
 

 

PROCESSO Nº. 053/2026 

DISPENSA Nº. 009/2026 

ANEXO II 

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II da Lei 14.133/2021 

 

 RAZÃO SOCIAL:   

CNPJ:   

ENDEREÇO:   

TELEFONE / FAX: 

EMAIL: 

  

 
Objeto: AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE E DE ESCRITÓRIO, 
DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS E 
OPERACIONAIS DA CÂMARA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE SANTA 
FÉ DO SUL/SP, CONFORME ESPECIFICAÇÕES, QUANTIDADES E CONDIÇÕES 
ESTABELECIDAS NO DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA. 
 
 

 
ITEM UNID. 

DE 
MEDIDA 

QDE DESCRIÇÃO Marca de 
Referência  

Marca 
Disponível 

(identificar 
a marca) 

Valor 
Unitário 

Valor 
total 

1 Caixa 12 Papel sulfite branco, formato A4 
(210 x 297 mm), gramatura 75 
g/m², alvura mínima de 90%, 
opacidade mínima de 87%, 
alcalino (pH neutro/alcalino), 
compatível com impressoras a 
laser, jato de tinta e copiadoras, 
produzido com matéria-prima 
certificada FSC ou CERFLOR. 
Acondicionado em caixa 
contendo 10 resmas de 500 
folhas cada, totalizando 5.000 
folhas por caixa. 

Chamex, 
Report, 
Suzano ou 
equivalente 

   

2 Pacote 02 Papel fotográfico, formato A4 
(210 x 297 mm), acabamento 
brilhante (glossy), gramatura 
mínima de 180 g/m², compatível 
com impressoras jato de tinta, 
proporcionando alta qualidade 
de impressão, cores vivas e boa 

Masterprint, 
Off Paper, 
Filipaper ou 
equivalente 

   



 

 

definição de imagens. Pacote 
contendo 50 folhas, 
acondicionado em embalagem 
original do fabricante. 

3 Pacote  01 Papel couchê, branco, com 
acabamento liso e uniforme, 
alta qualidade de impressão, 
indicado para impressões 
gráficas, folders, certificados, 
convites e materiais 
institucionais. Gramatura 
aproximada de 180 g/m² (ou 
conforme especificação), 
formato A4 (210 x 297 mm). 
Pacote contendo 100 folhas, 
acondicionado em embalagem 
original do fabricante. 

Chamex 
Off Paper 
Usapel ou 
equivalente 

   

4 Caixa 02 Etiquetas adesivas brancas, 
autoadesivas, para impressão 
em impressoras jato de tinta, 
laser e copiadoras, medindo 
aproximadamente 44,45 x 12,70 
mm, contendo 27 etiquetas por 
folha A4, acondicionadas em 
caixa com 100 folhas, ou 
equivalente. 

Pimaco, 
Colacril 
Maxprint ou 
equivalente 

   

5 Caixa 01 Apontador para lápis, com 01 
furo, corpo em plástico 
resistente, lâmina em aço 
temperado de alta durabilidade, 
equipado com depósito (coletor) 
vertical para armazenamento de 
resíduos, proporcionando maior 
praticidade e limpeza durante o 
uso. Dimensões aproximadas (A 
x L x P): 6,0 x 2,5 x 1,5 cm. 
Acondicionado em caixa 
contendo 25 unidades, ou 
embalagem equivalente. 

Faber-
Castell, 
Leo&Leo, Cis 
ou 
equivalente 

   

6 Pacote 10 Bloco de notas adesivas 
autocolantes, composto por 04 
blocos em cores sortidas, 
contendo 100 folhas por bloco, 
medindo aproximadamente 38 x 
51 mm, confeccionado em papel 
de boa qualidade, com adesivo 
reposicionável que permita 
fixação e remoção sem danificar 
superfícies nem deixar resíduos, 
indicado para anotações, 
marcações e recados. 
Acondicionado em embalagem 
original do fabricante. 

Post-it (3M), 
BRW, 
Masterprint 
ou 
equivalente 

   



 

 

7 Unidade 10 Pasta AZ Cor Preta lisa, lombo 
largo, Tamanho: 28,5x34,5 x8,0 
cm. Estrutura interna inclui 2 
argolas em formato D reforçadas 
e ferragem niquelada de alta 
durabilidade, rados de 
travamento e olhal no dorso. 
Dorso c/etiqueta personalizável. 
Bordas inferiores reforçadas em 
metal para um menor desgaste  

DAC, Frama, 
Polycart ou 
equivalente 

   

8 Unidade 20 Pasta com grampo trilho, 
tamanho ofício 
(aproximadamente 240 x 340 
mm), confeccionada em cartão 
duplex de alta resistência, com 
gramatura mínima de 300 g/m², 
equipada com grampo trilho 
metálico em chapa de aço 
resistente, próprio para fixação 
segura de documentos. Indicada 
para arquivamento e 
organização de processos e 
documentos. Acondicionada em 
embalagem original do 
fabricante. Cor: Preto 

Polycart, 
ACP, Frama 
ou 
equivalente 

   

9 Unidade 30 Pasta plástica com trilho, 
confeccionada em polipropileno 
(PP) cristal, transparente, 
tamanho ofício 
(aproximadamente 240 x 340 
mm), espessura mínima de 0,18 
mm, resistente ao manuseio, 
equipada com grampo trilho 
plástico para fixação segura de 
documentos, indicada para 
organização e arquivamento. 
Acondicionada em embalagem 
original do fabricante. 

ACP, Yes, 
Polibras ou 
equivalente 

   

10 Unidade 20 Pasta L, confeccionada em 
polipropileno (PP) cristal, 
transparente, tamanho A4 
(aproximadamente 220 x 307 
mm), espessura mínima de 0,15 
mm, resistente ao rasgo e ao 
manuseio, com abertura em "L" 
(superior e lateral), indicada 
para proteção, organização e 
transporte de documentos. 
Acondicionada em embalagem 
original do fabricante. 

ACP, Dello, 
Yes ou 
equivalente 

   

11 Unidade 20 Marcador de páginas adesivo, 
composto por 200 folhas 
autoadesivas, em cores 
sortidas, medindo 
aproximadamente 45 x 12 mm, 

Post-it (3M), 
BRW, 
Masterprint 
ou 
equivalente 

   



 

 

com adesivo reposicionável que 
permita fixação e remoção sem 
danificar o papel nem deixar 
resíduos. Acompanha régua de 
12 cm integrada ao suporte, 
indicado para marcação, 
organização e identificação de 
páginas, documentos e livros. 
Acondicionado em embalagem 
original do fabricante. 

12 Rolo 04 Papel Contact transparente 
autoadesivo, confeccionado em 
filme de PVC transparente, com 
adesivo de alta aderência, 
indicado para proteção, 
revestimento e encapamento de 
livros, documentos, móveis e 
superfícies diversas. Rolo 
medindo aproximadamente 45 
cm de largura x 25 metros de 
comprimento, resistente à 
umidade, de fácil aplicação e 
limpeza, acondicionado em 
embalagem original do 
fabricante. 

Plastcover, 
Vulcan, 
Contact ou 
equivalente 

   

13 Unidade 10 Livro Ata com 50 folhas 
numeradas, formato 
aproximado 205 x 300 mm, capa 
dura revestida, folhas internas 
em papel branco de, no mínimo, 
56 g/m², pautadas, com 
numeração tipográfica 
sequencial. Cor: Preto 

São 
Domingos, 
Tilibra, 
Jandaia ou 
equivalente 

   

14 Unidade 04 Caderno espiral, com capa dura, 
contendo 80 folhas, formato 
universitário (aproximadamente 
200 x 275 mm), folhas em papel 
branco com gramatura mínima 
de 56 g/m², pautadas, espiral 
metálica resistente, capa 
revestida e impressa, indicado 
para anotações e uso escolar ou 
administrativo. Cor da capa: 
Preto. Acondicionado em 
embalagem original do 
fabricante. 

Tilibra, São 
Domingos, 
Jandaia ou 
equivalente 

   

15 Caixa 02 Marca-texto, na cor amarela, 
com tinta à base de água, 
secagem rápida, ponta 
chanfrada resistente, 
permitindo traços de 
aproximadamente 1,0 mm a 5,0 
mm, indicado para destacar 
textos sem borrar impressões e 
escritos. Corpo em plástico 

Faber-
Castell, Pilot, 
CIS ou 
equivalente 

   



 

 

resistente com tampa ventilada. 
Caixa contendo 12 unidades, 
acondicionada em embalagem 
original do fabricante. 

16 Caixa 02 Marca-texto, na cor rosa, com 
tinta à base de água, secagem 
rápida, ponta chanfrada 
resistente, permitindo traços de 
aproximadamente 1,0 mm a 5,0 
mm, indicado para destacar 
textos sem borrar impressões e 
escritos. Corpo em plástico 
resistente com tampa ventilada. 
Caixa contendo 12 unidades, 
acondicionada em embalagem 
original do fabricante. 

Faber-
Castell, Pilot, 
CIS ou 
equivalente 

   

17 Unidade 10 Fita corretiva, com 12 metros de 
comprimento, de aplicação a 
seco, indicada para correção de 
textos manuscritos ou 
impressos, com excelente 
cobertura, secagem 
instantânea, permitindo escrita 
imediata sobre a área corrigida. 
Corpo em plástico resistente, 
com mecanismo de fácil 
aplicação. Acondicionada em 
embalagem original do 
fabricante. 

Faber-
Castell, 
Mercur, 
Tilibra ou 
equivalente 

   

18 Unidade 04 Corretivo líquido, à base de água 
ou solvente, de secagem rápida, 
alta cobertura, indicado para 
correção de textos manuscritos 
e impressos, com pincel 
aplicador integrado à tampa. 
Frasco contendo 18 ml, 
acondicionado em embalagem 
original do fabricante. 

Faber-
Castell, BIC, 
Mercur, CIS 
ou 
equivalente 

   

19 Caixa 01 Borracha branca macia, 
confeccionada em material 
sintético de alta qualidade, livre 
de PVC, indicada para apagar 
escrita a lápis e lapiseira sem 
danificar o papel, com baixo 
índice de resíduos e excelente 
desempenho. Possui capa 
protetora plástica individual, 
proporcionando maior higiene, 
proteção e facilidade de 
manuseio. Caixa contendo 20 
unidades, acondicionadas em 
embalagem original do 
fabricante. 

Mercur, 
Faber-
Castell, 
Leo&Leo ou 
equivalente 

   



 

 

20 Caixa 03 Clips para papel nº 2/0, 
confeccionado em arame de aço 
galvanizado ou niquelado, 
resistente à oxidação e à 
corrosão, com acabamento 
uniforme, destinado à fixação de 
documentos sem danificá-los. 
Embalagem contendo 500 g, 
com quantidade aproximada de 
720 unidades, ou equivalente. 

ACC, Bacchi, 
Tilibra ou 
equivalente 

   

21 Caixa 01 Clips para papel nº 4/0 – 
Confeccionado em arame de 
aço galvanizado ou niquelado, 
resistente à oxidação e à 
corrosão, com acabamento 
uniforme, destinado à fixação de 
documentos sem danificá-los. 
Embalagem contendo 500 g, 
com quantidade aproximada de 
420 unidades, ou equivalente. 

ACC, Bacchi, 
Tilibra ou 
equivalente 

   

22 Caixa 01 Clips para papel nº 8/0 – 
Confeccionado em arame de 
aço galvanizado ou niquelado, 
resistente à oxidação e à 
corrosão, com acabamento 
uniforme, destinado à fixação de 
documentos sem danificá-los. 
Embalagem contendo 500 g, 
com quantidade aproximada de 
150 unidades, ou equivalente. 

ACC, Bacchi, 
Tilibra ou 
equivalente 

   

23 Caixa 01 Grampo para grampeador, 
modelo 26/6, confeccionado em 
arame de aço galvanizado, 
resistente à oxidação, com 
acabamento uniforme e pontas 
afiadas para melhor perfuração 
do papel. Caixa contendo 5.000 
unidades. 

ACC, Bacchi, 
CIS ou 
equivalente 

   

24 Caixa 05 Grampo para pasta tipo trilho, 
medindo aproximadamente 80 
mm, confeccionado em chapa 
de aço revestido, resistente à 
corrosão, destinado à fixação de 
documentos em pastas. Caixa 
contendo 50 unidades. 

ACC, Bacchi, 
Yins Paper ou 
equivalente 

   

25 Caixa 02 Prendedor de Papel, Modelo 
Binder, Tipo Grampomol, com 
corpo de metal, pintura epóxi e 
presilha em aço inoxidável, cor 
preta, tamanho 25 mm, caixa 
contendo 12 unidades. 

ACC, CIS, 
BRW ou 
equivalente 

   

26 Caixa 02 Prendedor de Papel, Modelo 
Binder, Tipo Grampomol, com 
corpo de metal, pintura epóxi e 
presilha em aço inoxidável, cor 

ACC, CIS, 
BRW ou 
equivalente 

   



 

 

preta, tamanho 32 mm, caixa 
contendo 12 unidades. 

27 Caixa 02 Prendedor de Papel, Modelo 
Binder, Tipo Grampomol, com 
corpo de metal, pintura epóxi e 
presilha em aço inoxidável, cor 
preta, tamanho 51 mm, caixa 
contendo 12 unidades. 

ACC, CIS, 
BRW ou 
equivalente 

   

28 Unidade 02 Fita adesiva transparente, 
confeccionada em filme plástico 
resistente com adesivo à base 
de acrílico ou equivalente, 
medindo aproximadamente 12 
mm x 40 m, indicada para 
fechamento, fixação e pequenos 
reparos. 

3M, Adelbras, 
Eurocel ou 
equivalente 

   

29 Unidade 05 Fita adesiva transparente, 
medindo aproximadamente 48 
mm x 50 m, resistente, com boa 
aderência. 

3M, Adelbras, 
Eurocel ou 
equivalente  

   

30 Unidade 02 Fita crepe adesiva, medindo 
aproximadamente 48 mm x 50 
m, confeccionada em papel 
crepado com adesivo de boa 
aderência, removível sem deixar 
resíduos. 

3M, Adelbras, 
Confitas ou 
equivalente 

   

31 Unidade 02 Fita adesiva dupla face, com 
adesivo em ambas as faces, 
indicada para fixação de 
materiais diversos, com boa 
aderência e resistência. 

3M, Adelbras, 
Tekbond ou 
equivalente 

   

32 Caixa 02 Cola branca líquida, à base de 
PVA, lavável, não tóxica, com 
secagem rápida, indicada para 
papel, cartolina e materiais 
escolares. Frasco contendo 90 
g, caixa contendo 12 unidades. 

Tenaz, Pritt, 
Acrilex ou 
equivalente 

   

33 Caixa 01 Cola em bastão, atóxica, 
lavável, com aplicação 
uniforme, secagem rápida e 
excelente aderência, indicada 
para colagem de papel, 
cartolina, fotos e documentos. 
Composição adequada para uso 
escolar e administrativo. 
Embalagem contendo 
aproximadamente 10 g a 40 g por 
unidade. Caixa contendo 12 
unidades. 

Pritt, Mercur, 
Faber-Castell 
ou 
equivalente 

   

34 Caixa 01 Etiquetas adesivas brancas, 
formato Carta (216 x 279 mm), 
contendo 80 etiquetas por folha, 
modelo compatível com 
referência CC187, 
autoadesivas, para impressão 

Pimaco, 
Colacril, 
Imprimaster 
ou 
equivalente 

   



 

 

em impressoras laser e jato de 
tinta. Caixa contendo 100 
folhas. 

35 Unidade 05 Estilete profissional largo, com 
corpo plástico resistente, 
lâmina retrátil em aço, trava de 
segurança e compatível com 
lâminas largas de 
aproximadamente 18 mm. 

CIS, BRW, 
Vonder ou 
equivalente 

   

36 Caixa 01 Lâmina para estilete largo, 
confeccionada em aço 
temperado, medindo 
aproximadamente 18 mm, 
resistente e com excelente 
poder de corte. Embalagem 
contendo 10 unidades. 

CIS, BRW, 
Vonder ou 
equivalente 

   

37 Unidade 05 Tesoura grande, tamanho 
aproximado 21 cm, lâminas em 
aço inoxidável, cabo anatômico 
em plástico resistente, indicada 
para uso geral. 

Mundial, 
Tramontina, 
Jaguar ou 
equivalente 

   

38 Unidade 05 Régua em acrílico transparente, 
com graduação em centímetros 
e milímetros, medindo 
aproximadamente 30 cm, 
resistente e com escala de fácil 
visualização. 

Acrimet, 
Waleu, Dello 
ou 
equivalente 

   

39 Unidade 05 Perfurador de papel metálico, 
com 02 furos, estrutura 
resistente, base antiderrapante, 
capacidade mínima para 
perfuração de 30 folhas de papel 
75 g/m². 

CIS, Eagle, 
BRW ou 
equivalente 

   

40 Unidade 05 Grampeador metálico de mesa, 
resistente, capacidade mínima 
para grampear 30 folhas, 
compatível com grampos 26/6 e 
similares. 

CIS, Eagle, 
BRW ou 
equivalente 

   

41 Unidade 01 Grampeador de mesa 
profissional, confeccionado em 
estrutura metálica resistente, 
com base antiderrapante, cabo 
anatômico e sistema de alta 
pressão, com capacidade para 
grampear no mínimo 100 folhas 
de papel 75 g/m², compatível 
com grampos de alta 
capacidade, com mecanismo de 
recarga fácil e acabamento 
resistente. 

Rapid 
Maped 
Jocar 
CIS ou 
equivalente 

   

42 Unidade 10 Extrator de grampos 
confeccionado em aço ou 
plástico resistente, com formato 
ergonômico, indicado para 
remoção de grampos de papel. 

ACC, CIS, 
BRW ou 
equivalente 

   



 

 

43 Unidade 07 Organizador de mesa tipo porta-
treco, confeccionado em aço 
aramado com pintura 
eletrostática na cor preta, 
contendo no mínimo 03 
compartimentos, sendo: 01 
porta-canetas, 01 porta-clipes e 
01 porta-lembretes/bloco de 
notas. Base estável e 
acabamento resistente. 

Dello, 
Acrimet, 
Waleu ou 
equivalente 

   

44 Unidade 02 Calculadora eletrônica de mesa, 
visor com capacidade para 12 
dígitos, funções básicas, 
alimentação por bateria e/ou 
energia solar, teclas resistentes 
e de fácil visualização. 

Casio, 
Kenko, Elgin 
ou 
equivalente 

   

45 Unidade 20 Cesto para lixo confeccionado 
em aço aramado, com pintura 
eletrostática na cor preta, 
capacidade aproximada de 12 
litros, resistente e adequado 
para uso em escritório. 

Uny Home, 
Arthi, Future 
ou 
equivalente 

   

46 Unidade 10 Caixa arquivo morto 
confeccionada em papelão 
resistente ou polionda, na cor 
preta, com tampa e 
identificação lateral, própria 
para arquivamento de 
documentos. 

Polibras, 
Dello e 
Alaplast. ou 
equivalente 

   

47 Unidade  15 Caixa organizadora com tampa, 
modelo The Best Box G, 
dimensões aproximadas 437 x 
310 x 240 mm, cor preta, 
confeccionada em material 
plástico resistente, empilhável e 
lavável. 

Polibras, 
Dello e 
Alaplast. ou 
equivalente 

   

48 Unidade 25 Agenda com capa dura, 
encadernação espiral, tamanho 
aproximado 16,4 x 11,7 cm, cor 
preta, contendo páginas para 
planejamento e anotações. 

Tilibra, 
Paperview e 
Cicero ou 
equivalente 

   

49 Unidade 05 Molhador de dedos em suporte 
plástico, tipo creme, contendo 
aproximadamente 12 g, 
composto por ácido graxo, 
glicóis, corante alimentício e 
essência aromática, indicado 
para facilitar o manuseio de 
papéis. 

CIS 
BRW 
Carbrink ou 
equivalente 

   

 
VALOR TOTAL GLOBAL: 

 
    
 



 

 

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA Não inferior a 60 dias 

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO:  

 

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratação de pessoal e outros, correrão 

totalmente por conta da Empresa contratada;  

Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.  

 

Local, ________ de ____________________ de 2026. 

 

____________________________________ Assinatura do Responsável CPF: 

Obs.: Identificação, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


