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AUTOGRAFO N°008/2025
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°001/2025

y

Altera a Lei Complementar n° 403, de 27 de margo de 2024 que dispde sobre a reorganizacao
do quadro de pessoal do Servigo Auténomo de Agua, Esgoto e Meio Ambiente — SAAE
_AMBIENTAL e da outras providéncias correlatas.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Santa Fé do Sul decreta:

Art 1° O anexo 1V, da Lei Complementar n® 403, de 27 de margo 2024, passa a vigorar conforme
anexo A da presente lei.

Art. 2° O anexo V, da Lei Complementar n° 403, de 27 de marco 2024, passa a vigorar conforme
anexo B da presente lei.

Art_ 3° O anexo VI, da Lei Complementar n® 403, de 27 de margo 2024, passa a vigorar conforme
anexo C da presente lei.

Art. 4° Aplica-se aos cargos publicos de que tratam a presente Lei Complementar as escalas de
vencimentos constantes nos Anexos A e C da Lei n® 4.611, de 25 de Janeiro de 2024, bem como
suas atualizaces.

Art. 5° Ficam o Prefeito Municipal e o Superintendente do SAAE AMBIENTAL autorizados a
‘expedir todos os atos administrativos necessarios a execugao desta Lei Complementar.

;Art. 6° As despesas decorrentes da execucao desta lei complementar, serdo atendidas por conta
das dotacdes préprias consignadas no orcamento vigente, suplementadas, se necessario.

Art. 7° Esta lei complementar entrara em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogadas as
disposicées em contrario, retroagindo seus efeitos a partir de 01 de janeiro de 2025.

,\(yggp ESIDENTE
{
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ANEXO A: ATRIBUICOES E REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO DOS
CARGOS EM COMISSAO

ASSESSOR DO GABINETE DA SUPERINTENDENCIA

' Atribuigoes -Assiste e assessora direta e indiretamente o Superintendente em suas
f;, relagbes com autoridades, secretarias municipais e o publico em geral;

| -Recebe e atende com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar, junto a
| si ou ao Superintendente assuntos de interesse da Autarquia, providenciando,
| quando for o caso, o seu encaminhamento;

-Assiste e assessora na tramitagdo de projetos, processos e outros documentos para
| apreciacdo do Superintendente;

| -Assessora na lavratura de atas e preparo de agendas, elaboracdo de oficios
avaliando o conteudo da redagdo e o preparo de correspondéncia privativa do
| Superintendente;

| -Presta esclarecimentos aos consumidores, sobre problemas relacionados ao
| tratamento, abastecimento de agua e coleta e tratamento de esgoto, bem como
| presta informagdes sobre programas e realizagdes da autarquia;

| -Promove a divulgagdo aos departamentos das decisdes e providéncias
| determinadas pelo Superintendente;

| -Exerce outras atribuigbes correlatas inerentes a sua area de atuagdo.

| Forma de Provimento: Cargo em comisséo de livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente .

| Requisitos para preenchimento: Preferencialmente curso superior completo.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO GERAL

| Atribuigdes:-Auxilia direta e indiretamente o Superintendente na tomada de
| decisbes, orientando, acompanhando quando for o caso, de forma administrativa e
? politica para que ocorra o bom funcionamento da autarquia;

| -Supervisiona, coordena e instrui as atividades relacionas ao Almoxarifado,
| Patriménio e demais setores relacionados ao departamento;

| -Dirige, planeja, organiza e controla as atividades, planos e programas que envolvam
| o SAAE AMBIENTAL, de forma administrativa tanto internamente quanto
| externamente;

; -Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades,
| bem como outras que Ihe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao

| Forma de Provimento: Cargo em comissdo de livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente.

| Requisitos para preenchimento: Ensino superior completo, preferencialmente na
| area de Administragdo ou Direito com conhecimentos especificos na area

t\g www: camarasantafedosul.sp.gov.br
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DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE GESTAO E PROJETOS AMBIENTAIS

 Atribuicdes:-Assiste e assessora diretamente o Superintendente do SAAE
| AMBIENTAL na busca da concretizacdo de politicas publicas ambientais, no
:planejamento estratégico e na avaliagdo da viabilidade dos projetos ambientais do
Municipio;

' -Responsavel por propor, planejar e coordenar projetos e agdes para aprimoramento
' do Meio Ambiente no municipio;

-Pesquisar outras inciativas implantadas na area de Meio Ambiente para possivel

| desenvolvimento e implantagdo no municipio;

-Determinar a divulgagéo dos programas, projetos e acgdes relacionadas ao Meio
Ambiente;

| -Propor e coordenar as ag¢des junto a populagdo visando conscientizar e disseminar
:a(;ées para melhoria do Meio Ambiente;

-Representar o SAAE AMBIENTAL no CBH-SJD (Comité de Bacias Hidrogréaficas -
| Bacia Sdo José dos Dourados); e no CONDEMA (Conselho Municipal de Meio
| Ambiente);

| -Desenvolver e coordenar as estratégias de sensibilizagdo dos municipes quanto a
' preservacgao de nascentes e corpos d'agua, bem como, quanto ao uso consciente da
| agua,

-Coordenar o cumprimento das agdes diretivas do Programa Municipio Verde Azul;

 -Gerir e Fiscalizar contratos da Area Ambiental;
| -Desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades,
| bem como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua érea de atuagéo.

Forma de Provimento: Cargo em comissdo de livre escolha e dispensa pelo

| Superintendente .

| Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo em

Agronomia, Biologia, Engenharia Ambiental ou Gestdo Ambiental.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE TRATAMENTO DE AGUA

| Atribuigoes:-Responsavel pela organizacdo da ETA e funcionamento do processo de
 tratamento convencional da agua de superficies e Pogos, com responsabilidade
| técnica certificada pelo Conselho regional de Quimica;

| -Organiza equipe de colaboradores no processo de funcionamento da ETA, definindo
| suas tarefas e atribuicdes.

| -Supervisiona e coordena a equipe na realizagdo periddica das aferigdes de aparelhos

do laboratorio e controle de dosagem de produtos quimicos utilizados. -Assessora,

| supervisiona e coordena a equipe responsavel pela realizagdo dos ensaios
{ laboratoriais para definigdes de quantidade de cada produto quimico utilizado no
| tratamento da agua, nas coletas de amostra de agua dos Pogos;

| -Supervisiona a realizagao de analises fisico quimicas e bacteriologicas, as aferigdes |
.de bombas dosadoras de produtos quimicos, a coleta de amostras de agua na saida
'do tratamento para controle de potabilidade do produto final, a coleta de amostras de

e- marl camarasantafe@hotma;f com/contato@camarasantafedosul sp.gov.br
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| 4gua nas redes de distribuigbes, as coletas realizadas por empresas terceirizadas para

| analises de parametros exigido pelo Ministério da Salde, as coletas de agua
irequeridas pelo contribuinte através de Ordem de Servico para emissdo laudo
| referente aos parametros analisados de acordo com a legislagcdo exigida pelo
| Ministério da Saude;

j}-Desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades,
| bem como outras que Ihe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao.

| Forma de Provimento: Cargo em comissdo de livre escolha e dispensa pelo

. Superintendente .

| Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso técnico em quimica ou
| curso superior em Quimica ou Engenharia Quimica ou Bioquimica e registro no CRQ

| — Conselho Regional de Quimica;.

SUPERINTENDENTE

S

| Atribuigdes:Promove a execucgdo das propostas politicas e administrativas do plano

 de agdo do SAAE AMBIENTAL, em consonancia com a politica de governo municipal,

| que visem ao atendimento das necessidades do municipio nas questbes relativas ao
| abastecimento de agua e tratamento de esgoto.

| Forma de Provimento: Cargo em comissao de livre escolha e dispensa pelo Prefeito
| Municipal.

Requisitos para preenchimento: Curso superior completo em Engenharia Sanitaria,
| Engenharia Quimica, Engenharia Civil, Engenharia Ambiental, Arquitetura ou

| Administrac&o.

ANEXO B: FUNCOES DE CONFIANGA

Qtde Denominagao

4 Assessor de Departamento
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1 Assessor de Comunicagao V
1 Assessor de Informatica \Y
1 Assessor Executivo Vi
4 Assessor Tecnico i
1 Diretor do Departamento de Engenharia, Obras e Vi
Projetos
Diretor do Departamento de Faturamento,
1 e o Vi
Fiscalizacéo,Corte e Religagao
1 Diretor do Departamento Juridico Vi
1 Diretor do Departamento de Licitagao e Contratos Vi
1 Diretor do Departamento de Compras Vi
1 Diretor do Departamento Operacional de Rede de Agua, Vi
Esgoto e Drenagem
1 Diretor do Departamento de Orgamento e Finangas Vi
1 Diretor do Departamento de Pessoal e Folha de Vi

Pagamento

FUNGOES DE CONFIANCA

ANEXO C: ATRIBUIGOES E REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO DAS

ASSESSOR DE DEPARTAMENTO
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| Atribuigoes:-Participa da organizagdo, comunicagéo, elaboracdo de documentos e
| atividades correlatas ao departamento o qual estiver assessorando, fornecendo
 suporte na resolugéo das demandas internas e externas;

| -Assiste diretamente o Responsavel pelo Departamento;

 -Executa atividades necessarias dentro do Departamento, auxiliando o responsavel
pelo mesmo;

 -Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
{ como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuagéo

'Forma de Provimento: Fungio de confianca, livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

| Requisitos para preenchimento: Preferencialmente curso superior completo.

ASSESSOR DE COMUNICACAQO

| Atribuigdes: -Assessora os trabalhos de publicidade, divulgagdo e patrocinio dos atos,
| programas, obras e campanhas de carater educativo, informativo e de orientacdo
| social relativos ao SAAE AMBIENTAL,;

| -Assessora os servicos de imprensa, relagdes pulblicas e publicidade das atividades
| desenvolvidas pela autarquia, bem como incentiva a participagdo da sociedade em
suas agdes;

| -Assessora a produgao de material de divulgacdo das atividades;

| -Coordena a produgéo de material grafico e audiovisual;

| -Assessora e orienta a imprensa sobre os trabalhos oficiais;

| -Prepara documentos, fotos, recortes e materiais de divulgacédo institucional;
-Coordena a atualizagdo da pagina eletrénica do SAAE AMBIENTAL,;

| -Realiza servigcos de ouvidoria e atendimento ao cidaddo, buscando a solugédo de
consultas, reclamacgdes ou sugestoes;

| -Assessora seus superiores nas respostas aos questionamentos ou duvidas dos
| municipes em geral ou de qualquer outra entidade que se fizer necessario; -
| Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
| como outras que lhe forem delegadas, dentro da sua area de atuagao

| Forma de Provimento: : Funcdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente, dentre o0s servidores efetivos da autarquia

| Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo em
{ Comunicagao ou Jornalismo

ASSESSOR DE INFORMATICA

| AtribuicOes:-Assessora na informatizagdo dos servigos; Otimiza a utilizacdo do
| equipamento de informatica do SAAE AMBIENTAL com vistas a atender os servigos
| prestados pela Autarquia;

| -Assessora no planejamento do servigo de processamento de dados e na selegdo de
| programas e equipamentos de informatica;

“Assessora no treinamento de funcionarios; , ﬂ
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| -Auxilia na definicdo da politica de seguranca de dados nos equipamentos;

| -Presta assessoria acerca da evolugao tecnolégica da informagao, visando a utilizagao
| de novos recursos da informatica;

| -Assessora as atividades executadas pela autarquia no que diz respeito a area de
| informatica, executando os programas necessarios a serem utilizados;

-Mantem, conserva e controla equipamentos sob sua responsabilidade;

| -Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentro da sua area de atuacéo.

 Forma de Provimento: Funcdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo na area
{ de Informatica ou Ciéncias da Computagéo.

ASSESSOR DE EXECUTIVO

| Atribuicdes: -Assessora e assiste diretamente o Superintendente na promogéo da
| diregdo superior da Administracdo e a busca da concretizagcdo do Plano de governo
| municipal;

| -Assessora o Superintendente nas fases de geragdo, articulagdo e analise das
| varidveis que integram os processos de tomada de decis&o, pertinentes com o projeto
| de governo;

| -Assessora o Superintendente em matérias que requeiram o desenvolvimento de
| estudos e pesquisas relativos as politicas publicas de interesse do SAAE AMBIENTAL,
| bem como do governo municipal;

| -Assessora o Superintendente analisando e instruindo expedientes submetidos a
| decisdo do mesmo;

| -Assessora o Superintendente, na apuragéo e avaliagéo de indicadores de qualidade
| e de desempenho de agentes efou 6rgaos vinculados, que exijam discricdo e
| confiabilidade;

| -Assessora o Superintendente, no trabalho de controle do cumprimento das ordens
| dele emanadas, das leis e dos atos normativos internos e municipais;

| -Presta  assessoramento ao  Superintendente,  encaminhando-lhe, para
| pronunciamento final, as matérias que lhe forem submetidas:

| -Assessora o Superintendente no acompanhamento e supervisdo das agdes dos
| setores em sincronia com o plano de governo municipal; estuda processos e assuntos
| que lhe sejam submetidos, elaborando pareceres ou analises técnicas e politicas, se
| necessario;

t -Exerce outras atribuices correlatas determinadas pelo Superintendente

| Forma de Provimento: Funcdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

Requisitos para preenchimento: Curso superior completo, preferencialmente em
| Administragdo ou Direito.

\ ASSESSOR TECNICO

www: camarasantafedosul.sp.gov.br
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| Atribuicdes: -Assessorar o Superintendente e os Diretores de Departamento da
-autarquia nos assuntos de cunho profissional,

 -Prestar suporte no atendimento ao publico interno e externo;

| -Prestar assessoria analisando e instruindo expedientes submetidos a decisdo do
' Superintendente ou dos Diretores de Departamento;

-Realizar outras atribuigdes inerentes a sua area de atuagao.

Forma de Provimento: Fungdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

| Requisitos para preenchimento: Ensino médio completo e conhecimentos especificos
| Na area

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA, OBRAS E PROJETOS

| Atribuicdes: -Responsavel pela coordenagao e supervisao da Aprovagao de Projetos
| de loteamentos referentes a Rede de Agua, Rede de Esgoto, Rede de Drenagem,
| Estagdes elevatorias e da fiscalizagdo durante a execucdo de todas as etapas das
| obras relacionadas aos projetos aprovados;

| relacionados ao SAAE AMBIENTAL;

| -Coordena a elaboragdo dos processos relacionados ao setor de engenharia,
| assessorando nos pareceres técnicos junto ao setor de licitagdo da autarquia;

| -Auxilia e supervisiona a emissao de laudos de vistoria, laudos de medigoes, emissao
| de certidGes de diretrizes e pareceres relacionados ao setor de obras, engenharia e
{ projetos da autarquia;

| -Coordena o gerenciamento e monitoramento do Aterro Sanitario e das Estagdes de
| Tratamento de Esgoto da autarquia;

| -Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
| como outras que Ihe forem delegadas, dentro de sua area de atuagéo.

-Coordena a elaborag@o, aprovacdo e fiscalizacdo de projetos de engenharia

| Forma de Provimento: Fungdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo na area
de Engenharia Civil ou Arquitetura.

|

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE FATURAMENTO, FISCALIZAGAO, CORTE E
RELIGAGCAO

| Atribuigcdes: -Responsavel pela coordenagdo, supervisdo das atividades de:
| atendimento ao cliente; cadastramento de clientes, ruas, bairros, loteamentos e
ligagbes de agua; setorizagdo, cronograma, distribuicdo, transmissao e afericdo das
| leituras; calculos, impressdo e entrega das faturas de agua; conferencia dos valores
| das faturas de &gua; analise do fechamento do faturamento mensal; pedido de

| Refaturamento;
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| -Supervisiona as exportagdes, importagdes e baixas dos débitos bancarios, bem como,
| 0s langamentos de pagamentos ndo identificados e outros servigos correlacionados a
%érea de leituras e faturamento de agua, esgotos e servigos;

| Acompanha a inadimpléncia; a suspensdo do fornecimento de Aagua; expedindo
| notificagdes de hidrometros e servigos; aplicagbes das multas; solicitagdes de servigos;
 conciliagéo e fechamento do exercicio, inscrigdo da Divida Ativa do exercicio anterior;
| negociacdo de débitos e parcelamento de Divida Ativa; envio dos débitos das faturas
' de agua para protesto;

| -Presta informagbes a Procuradoria Juridica quanto a quitagcdo, parcelamento de
' débitos visando a extingdo ou suspenséo da execucao fiscal, assim como, informar
| clientes inadimplentes com os parcelamentos; emissdo das Certiddes de Divida Ativa
' (CDA); inclusdo do ntimero do processo de todas as execugdes fiscais no Sistema de
' Saneamento; mediacdo entre as redes de protegdo basica (Social); relatérios de

| gerenciamento e acompanhamento de valores e servicos solicitado pelos
| departamentos da Administragéo Publica:

-Realiza aprimoramento dos processos de trabalho; melhorias do setor; prestacéo de

| informagdes a Controladoria Interna;

' -Desempenha outras atividades necessérias ao cumprimento de suas finalidades, bem

| como outras que Ihe forem delegadas

' Forma de Provimento: Fungdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo

;f Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

| Requisitos para preenchimento: Ensino superior completo.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO JURIDICO

;7Atribui96es: -Assessorar diretamente o Superintendente da Autarquia e seus
| Departamentos quanto aos aspectos juridicos dos assuntos estratégicos do SAAE
| AMBIENTAL;

| -Orientar o Superintendente quanto a observancia dos preceitos legais da
| administrag&o na conducgéo da atividade publica;

-Orientar e auxiliar na relagdo institucional com os érgdos de controle interno e
externos, zelando pela transparéncia, colaboragao e boa convivéncia nas relagdes;

| -Orientar e auxiliar na assinatura, gestado e execugao de contratos administrativos;

-Assessorar, acompanhar e quando necessario, representar o Superintendente em

| audiéncias junto aos 6rgaos do sistema judiciario;

-Assessorar e auxiliar na condugao de audiéncias publicas ligadas ao trabalho do
SAAE AMBIENTAL,;

-Propor diretrizes juridicas, baseadas nas orientagdes da Procuradoria do Municipio e
do SAAE AMBIENTAL, na tomada de decisdes do Superintendente;

-Realizar outras atribuigdes inerentes a sua area de atuagéo.

| Forma de Provimento: Funcdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo

| Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

www: camarasantafedosul.sp.gov.br
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CAMARAMUNICIPAL

SANTA FE DO SUL

ESTADO DE SAO PAULO

' Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo em

 direito, com registro na OAB.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE LICITACAO E CONTRATOS

| Atribuigdes: -Assessorar diretamente o Superintendente da autarquia na busca de
| uma gestao eficaz, célere e objetiva nas licitagbes e contratos, sob a égide dos

principios que permeiam a Administragéo Publica;

| - Orientar, gerenciar e controlar os trabalhos e fungdes de gestdo dos processos de
| licitagdes;

- Manter atualizadas as normas e procedimentos relativos as atividades de licitagdes

' da autarquia;

| - Orientar e controlar as atividades para abertura de licitagdes autorizadas pela
| Superintendéncia e controlar a os procedimentos e prazos de cada certame;

| - Assessorar a Procuradoria Juridica nos julgamentos dos recursos contra o resultado
| de licitagoes;

| - Coordenar as providéncias de adjudicacéo do objeto da licitag&o ao licitante vencedor
| do certame.

| -Viabilizar as formalizagbes dos contratos, alteragbes contratuais, prorrogacao,
| repactuacdo, reajuste, revisdo e rescisdo contratual, bem como de sangbes
| contratuais;

| - Auxiliar os Fiscais de Contrato no acompanhamento dos prazos e valores dos
| contratos;

| - Realizar outras atribuicdes inerentes a sua area de atuagao.

| Forma de Provimento: Fungdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

| Requisitos para preenchimento: Ensino superior completo, preferencialmente na
| area de Administrac&o ou Direito com conhecimentos especificos na area

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS

| Atribuigdes: - Orientar, gerenciar e controlar os trabalhos e funcdes de gestédo de
| compras da autarquia;

| - Planejar e coordenar os procedimentos de compras de materiais, maquinas e
| equipamentos de acordo com as politicas e necessidades da Autarquia;

| - Orientar e participar no desenvolvimento de novos fornecedores;

| - Coordenar a elaboragdo de diretrizes, normas, especificagdes técnicas e de
| qualidade para a contratagdo de servigos e aquisicdo de materiais, observando o
| disposto em legislagao e normativas pertinentes;

- Coordenar a estruturagdo, organizacéo das diretrizes para definicdo da politica de

| manutencao de estoques e suprimentos;
| - Conduzir os trabalhos de organizagdo e manutengéo atualizada do catalogo de
| materiais e itens de uso frequente, considerando o pronunciamento das diversas areas

.Nos processos de aquisi¢ao de materiais e equipamentos especializados;

www: camarasantafedosul.sp.gov.br
e-mail: camarasantafe@hotmail.com/contato@camarasantafedosul.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL

SANTA FE DO SUL

ESTADO DE SAO PAULO

| - Coordenar levantamento para dimensionamento e gerenciamento do consumo e
| aquisicdo de materiais, servigos e equipamentos;

- Atuar para garantir o suprimento de materiais permanentes e de consumo da
' autarquia;

| - Realizar outras atribuigbes inerentes a sua area de atuacao.

| Forma de Provimento: Fungdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente , dentre os servidores efetivos da autarquia

| Requisitos para preenchimento: Ensino superior completo.

| DIRETOR DO DEPARTAMENTO OPERACIONAL DE REDE DE AGUA, ESGOTO E
DRENAGEM

Atribuicoes: :-Responsavel pela coordenagado, acompanhamento e distribuicdo dos
| servicos das equipes que executam os trabalhos nas seguintes areas: Manutengéo de
 rede de agua e esgoto, Execugao de rede de agua, Execugdo de redes e espinha e
caixa de captacao de agua fluvial, Instalacdo de cavalete e hidrémetro, Servigo de
| rocagem, manutengéo e conservagao de lagoas de tratamento de esgoto e piscindo,
Limpeza e manuten¢do de galerias (aguas pluviais), Limpeza e higienizagcdo de
 reservatério de agua e decantadores, Execugdo de ramal de agua e esgoto, Servigo
| de sucgéo de fossas, Servigo de recapeamento de massa asfaltica (vala de ramal);
| -Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
| como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao

| Forma de Provimento: Funcdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

| Requisitos para preenchimento: Preferencialmente curso superior completo

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO E FINANCAS

Atribuicdes: :-Responsavel pela coordenagcdo, acompanhamento e execugdo das
| fungbes de suporte administrativo e financeiro, incluindo as acgdes de planejar,
| organizar, dirigir e controlar as atividades financeiras do SAAE AMBIENTAL;

| -Fixa politicas de agdo acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar O
| cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;

| -Realiza o gerenciamento completo da area administrativa e financeira da autarquia,
5 contemplando as atividades de planejamento financeiro, contas a pagar e conta a
| receber;

| -Coordena as atividades da tesouraria, planeja, analisa e acompanha as execucdes
| orcamentarias, de custo e estudos econdmico financeiros;

| -Realiza a geréncia das areas contabil, financeira, fiscal, rotinas fiscais, contabil,
[’ obrigactes trabalhistas e previdenciarias e analise e apuragdo de impostos;

| -Gerencia o suporte as areas de negdcios, com a criagdo e andlise de relatérios

gerenciais e indicadores de performance; A
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ESTADO DE SAO PAULO

| -Realiza os estudos de viabilidade econémica para novos projetos administrativos
' previstos no PPA, LDO e LOA;

-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
| como outras que Ihe forem delegadas, dentro de sua &rea de atuacgéo.

| Forma de Provimento: Funcdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

| Requisitos para preenchimento: Preferencialmente curso superior completo

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

| Atribuicdes: -Responsavel pela coordenagdo, acompanhamento e execugdo da
 rotinas de pessoal e gestio de pessoas do SAAE AAMBIENTAL;

| -Responséavel pela supervisdao, coordenagdo e instrucdo das atividades do
| Departamento de Pessoal e Recursos Humanos;

-Dirige as rotinas administrativas de Folha de Pagamento, assegurando o cumprimento

| das normas e procedimentos, bem como, as legislagbes pertinentes (Estatuto dos
| Servidores Publicos da Estancia Turistica de Santa Fé do Sul, Legislacdo
| Previdenciaria, entre outras) atuando como facilitador nas relagdes de trabalho;

| -Responde pela supervisdo e ou execugao, coordenagao e instrugdo das rotinas de

pessoal;

| -Responde pela superviséo, execugao, coordenagao e instrucdo das rotinas de gestéo
| de pessoas, tais como: processos de readaptagdo funcional, avaliacdo de
| desempenho para o estagio probatério, avaliagdo de desempenho por merecimento,

Avaliagao para fins de Acesso — Plano de Carreira, vencimentos e carreiras, direitos e

| deveres dos servidores, acompanhamento das legislagdes de pessoal etc.;

| - Realiza a instrugdo no atendimento de servidores prestando esclarecimentos a
| respeito de direitos e deveres dos mesmos nas questdes de maior complexidade;

| -Acompanha e divulga a legislagcado pertinente a area trabalhista, previdenciaria e
| outras, assegurando sua aplicacdo na administragao;

| -Organiza as prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de S3o
| Paulo;

| -Supervisiona o envio de arquivos junto aos 6rgaos competentes, tais como: Receita
Federal, Instituto Nacional do Seguro Social, SANTAFEPREV, AUDESP, entre outros;
| -Supervisiona o controle do registro do ponto dos servidores e realizacdo de horas
| extras;

| -Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
| como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuacgéo.

| Forma de Provimento: Fungdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo

Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

Requisitos para preenchimento: Ensino superior completo
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i

Mensagem n°® 008/2025 Santa ~é do Sul de 10 de janeiro de 2025.

Tenhc a honra de encaminhar a essa atuante Casa
Legisiativa, o inciuso projeto de lei complementar que dispbe sobre a alteragdo de
dispositives e dz nova redagao a Lei Compiementar n° 403. de 27 de margo 2024 que
dispde scbre a recraanizagéo do guadro de pesscal do Servico Autdnomo de Agua,
Esgoto & Meio Ambiente — SAAE AMBIENTAL e d& outras providéncias correlatas.

A medida proporcionara uin melhor aproveitamento dos
recursos humanos com vistas 2 methoris na prestagan de servigos a comunidade,
proporcicnande a correla adequacic ne cuadro de servidores de acordo com as reais

necessidades desta Autarguia.

Corte, reitero a Vosse Exceléncia e

apreco 2 aita considsaragao.

Excelentissimo Sentor

Wagrner Antdnio Faraira Lopes

Presidente da Cam=arz Municipal
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PREFEITURA

DA ESTANCIA TURISTICA DE

. SANTA FE DO SUL

WS TRABALHANDO POR VOCE

ANEXO A: ATRIBUICOES E REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO DOS
CARGOS EM COMISSAC

ASSESSOR DO GABINETE DA SUPER’T‘-Q’TENDENCIA

Atribuicdes -Assiste ¢ assessora cireia = indiretamente 0 Superiniendente em suas
relacées com autoridades, secretarias municipais e o publico em geral;

-Recebe e atende com cordialidade 2 todos quantos o procurem para tratar, junto a
si ou ao Superintendente assuntos de interesse da Autarquia, providenciando,
quando for o case, 0 seu encaminhamento,

-Assiste e assessora na tramitacéc ce projetos, processcs e outros documentos para
apreciagédo do Superintendente;

-Assessora na ‘airatlig de atss @ nrerarc de agendas, elaboracdo de oficios
avaliande o conteiido da redacic e o preparo de correspondéncia privativa do
Superintendente-

-Presta esclarecimentos aos consumidores, sobre nrcblemas relacionados ao
tratamento, abastecimento de 3gua e coleta e tratamento de esgoto, bem como
presta informacoes sobre programas e realizagdes da autarquia;

-Promove a divulgacdc aocs departamentos das decisbes e providéncias
determinadas pelo Superintendente;

-Exerce outras atribuicdes correlatas inerentes a sua arra de atuacao.

Forma de Provimento: Cargo em comissdo de livre escolha e dispensa pelo

Superintendente .
Reqmsntos para preenchlmento P'eferemlalmente curso superior completo

' DIRETOR DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO GERAL

Atribuigoes-Auxiia cireta e indiretamente ¢ Superintendenie na tomada de
decisdes, orientando, asompannando guando for ¢ caso, de forma administrativa e
politica para gue ocorra ¢ bom funcionameinto da autarquia,

-Supervisiona, coudzna e instrui as alividades relacionas ac Almoxarifado,
Patriménio e demais setores relacionados ac departamento;

-Dirige. planeja, crganiza e contruiz as atividades, planos e programas que envolvam
o SAAE AMBIENTAL, de focrmma  administrative tanto internamente quanto
externamenieg;

-Desempenha curas atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades,
bem como outras gue is lorem dslegaaas, dentro de sua area de atuagao

Forma de Provimento:
Superintendenic
Requisitos para {"V-‘Eu' himento: Ensino Superior « cor lpleto prererenmalment
area de Adminisira ;30 ou JH’EI‘.\ com C ’Jmec:lmenhs ~.,ce'-=01f|co<; na area

missdo de fvie escolha e dispensa pel )

=reyey
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DIRETOR DO DEPARTAMENTC DE GESTAO E PROJETOS AMBIENTAIS

Atribuigdes:- Assiste e assessora diretamente o Superintencdente do SAAE
AMBIENTAL na busca da concretizacao de polilcas publicas ambientais, no
planejamento estratégico € na avaiiagdo da viabilicads dos proietes ambientais do
Municipio;

-Responsavel por pi u,_U‘Of, planejar @ coordenar projetos e agdes para aprimoramento
do Meio Ambiente no municipio;

-Pesquisar outras inciativas implantadas na area de Meio Ambiente para possivel
desenvolvimenic ¢ impiantacdo nc municipio;

-Determinar a divui .,,egao dos prcgramas, projetos = agies relacionadas ao Meio
Ambients;

-Propor e coordenar as agdes juntc a populagdo visando conscientizar e disseminar
acdes para melhoriz do Meio Ambiente;

-Renresentar ¢ SAAE AMBIENTAL no CBH-SJD (Comité de Bacias Hidrograficas -
Bacia Séo José dos Dourados): e no CONDEMA (Censelho Municipal de Meio
Ambiente);

-Desenvolver & coordenar as asfiatagias de sensibilizagdo dos municipes quanto a
preservagio de nescentes € cornos d'agua, bem como, guanto ac uso consciente da
agua:

-Coordenar o cumgrimento das agdes diretivas do Programa Municipio Verde Azul;
-Gerir € Fiscalizar contratos da Arez Ambiental;

-Desempenhar outras atividades necessarias ac cumprimento de suas finalidades,
bem como outras que lhe forem d ‘elegadas dentro de sua area ce atuagao.

Forma de Provimento: Cdrgc em comissdo de livie escolha e dispensa pelo
 Superintendente .

Requisitos para oreenchimento: Obrigatoriaments curso superior completo em
Agrorona Biologia Engenharia Ambientai ou Gestau Ambiental

DIR-E"*‘??? DO DEPARTAMENTO DE TRATAMENTO DE AGUA

Atribuigc des.-Responsave pela crganizagac da ETA e iuncionamento do processo de
tratamento cenvencional da sgus de superficies e Pogos, com responsabilidade
técnica certificaca pesio Conselnio regional de Quirnirfa'

-Organiza equioe ce colaboradorss no nrocesso de funcionamenio da ETA, definindo
suas tarefas € afribuic

-Supervisiona e coordens ‘ 12 realizagao periodica das afericdes de aparelhos
do laboratdrio € controle de dosagem de produtos quimicos utilizados. -Assesso
supervisiona e responsave!l pzla realizagdo dos ensa
laboratorizis pzra dafinigbe idade de cada produto quimico utilixado
tratamento da 2agua, nas coletas de amosira de agua dos Pogos;

_\- B e I T L M i A AR v > T
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-Supervisiona a realizaco de anaiszs hisico guimicas e bacterioldgicas, as aferigoes
de bombas dosao.a., ras de produtos guimicos, a coleta de amostras de agua na saida
do tratamento para conirole de peiabiidacs do produte final, a ccieta de amostras de
agua nas redes de distribuicdes, as coletas realizadas por empresas ferceirizadas para
analises de parametros exigide peic Ministério da Saude, as coletas de agua
requeridas peio contribuinte atraves de Ordem de Servigo gzia emissdo laudo
referente aos paramefros analisacos de accrdo com a legisiacdo exigida pelo
Ministéric da Satces

-Desemneanhar ourras atividades nacessarias ao cumorimento de suas finalidades,
bem como outras cue the forem delegadas, dentro de sua area de atuacao.

Forma de Provimento: Carge em comissdc de livie escolha e dispensa pelo
Superintendente . -
Requisitos para “’e&,nchimen*o ‘angatorlamer cuiso técrico em guimica ou
curso superior em Cuimica ou Engernharia Quimica ou Rioquimica e registro no CRQ
— Conselho Regionzl de Quimica:

SUPERINTENDENTE

AtribuicSes Promove a execucao das propostas poiiticas e administrativas do plano
de agao do SAALE L! =NTAL, em consonancia com & politica o€ governo municipal,
que visem ao atendimento das necessidades do municioio nas questdes relativas ao
abastecimento de aguz e tratamento de esgoto.

Forma de Provimsnto: Cargo em comissao de livre escolha e dispensa pelo Prefeito
Muriicical

Requisitos para ,' -eenchimento: Curso superior ’*omp ‘eto em Engenharia Sanitaria,
Engenharia Quimica Engenharia Civil Engenhariz Ambiental, Arquitetura ou
Administracao.
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ANEXC B FUNCOEE DE CONFIANGA

Qtde | - ‘Uenominagﬁo

E N Assessor de Departamento

Assessor de Comunicazac

Asszzsor de informética ! \%

1 Asg,'essor Executivo VI

4 ‘ Aszsessor Tecnico 1"

. Diretor do Departzmento de Engenharia, Obras e

o VI
_Prejeios

|
|
—

Diretor do Capanamento de Faturamento,

: B S Vi
Fiscalizagau,Cone € Religagao

1 Vi

1 Diretor do Depariamento de Licitagao e Contratos Vi

A

Diretor do Uepartamento de Compras Vi

. Diretor do Depariamento Operaciona! de Rede de Agua,| Vi

Esgoto e Drenagem

1 Diretor do Departamento de Orgamento ¢ Finangas | Vi
P Diretor do Departamento de Pessoz! 2 Folha de Vi
1

Pagamentc f
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DA ESTANCIA TURISTICA DE
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ANEXO C: ATRIBUICOES E REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO DAS
FUNCOES DE CONFIANCA

ASSESSOR DE DEPARTAMENTO

Atribuigdes:-Participa da organizacio, comunicacdo. elaboracdo de documentos e
atividades correlatas ao departamento o qual estiver assessorando, fornecendo
suporte na resolugcao das demandas internas e externas;

-Assiste diretamente o Responsavel pelc Departamento;

-Executa atividades necessarias dentro do Departamento, auxiliando o responsavel
pelo mesmo;

-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentrc de sua area de atuagao

Forma de Provimento: Fun(;ao de confianga, livie escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre os servidores efsiives da autarquia
Requisitos para preenchnmento Preferencialmente curso superior completo.

ASSESSOR DE COMUNICACAO

Atribuit;ées: -Assessora os trabalhos de publicidade, divulgagaoc e patrocinio dos atos,
programas, obras e campanhas de carater educativo, informativo e de orientacao
social relativos ao SAAE AMBIENTAL;

-Assessora os servicos de imprensa, relactes publicas e publicidade das atividades
desenvolvidas pela autarquia, bem ccmo incentiva a participagao da sociedade em
suas acoes,

-Assessora a produgac de material de divuigacao das atividades;

-Coordena a produgao de material grafico e audiovisual;

-Assessora e orienta a imprensa sobre os trabalhcs oficiais:

-Prepara documentos, fotos, recortes e materiais de divulgacao institucional;
-Cooraena a atualizagdo da pagira eletrdnica do SAAE AMBIENTAL;

-Realiza servigos de ouvidoria e atendimentc ao cidadao, buscando a solugdo de
consulitas, reclamacdes ou sugesides;

-Assessora seus superiores nas respostas aos questionamentos ou duavidas dos
municipes em geral ou de qualguer outra entidade que se fizer necessario; -
Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras gue lhe forem delegadas dentio da sua area de atuacéo

Forma de Provimento: : Funcdc de confianca, livie escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo j‘n
Comunicagéo ou Jornalismo

ASSESSOR DE INFORMATICA
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Atribuigbes -Assessora na informa alizagao dos servigos, Otimiza a utilizagdo do
equipamento de informatica do SAAE AMBIENTAL com vistas a atender os servigos
prestadcs pela Autarquia;

-Assessora no planejamento do servigo de processamento de dados e na selegao de
programas e equipamentos de informatica;

-Assessora no treinamento de funcionarios;

-Auxilia na definigao da politica de seguranca de dados nos equipamentos;

-Presta assessoria acerca da evolucaoc tecnologica da informagéo, visando a utilizagao
de novos recursos da informatica:

-Assessora as atividades executadas peala autarquia no que diz respeito a area de
informatica, executando os programas necassarios a serem utilizados;

-Mantem, conserva e controla equipamentos sob sua responsabilidade;
-Desempenha outras atividades necessarias ac cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentro da sua area de atuagéo.

Forma de Provimento: Funcao de confianga, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo na area
de Informética ou Ciéncias da Computacéo.

ASSESSOR DE EXECUTIVO

Atribuigdes: -Assessora e assisie diretamente o Superintendente na promogéo da
direcao superior da Administrag2o & a busca da concretizagdc dc Plano de governo
municipal;

-Assessora o Superintendente nas fases de geragdo, articulacdo e analise das
variaveis que integram os processcs de tomada de decisdo, pertinentes com o projeto
de governo;

-Assessora o Superintendente em matérias que requeiram o desenvolvimento de
estudos e pesquisas relativos as politicas ptiblicas de interesse do SAAE AMBIENTAL,
bem como do governo municipa!;

-Ascesscra o Superiniendente z2nalisando e instruindo expedientes submetidos a
decisao do mesmo:

-Assessora o Superiniendente, na apuracgac € avaliacdo de indicadores de qualidade
e de desempenho de agentes e/ou 6rgaocs vinculados, que exijam discricdo e
contiabiiidade;

-Assessora o Superiniendente, no trabalho de controle do cumprimento das ordens
dele emanadas, das leis e dos atos nermativos internos e municipais;

-Presta assessoramanto ac Superiniendente, encaminhando-lhe, para
pronunciamento final, as matérias que Iihe forem submetidas;
-Assessora 0 Superintendenie no acompanhamento e supervisdo das agdes [
setores em sincronia com o plano de governo municipal; estuda processos e assu
que (he sejam submetidos, elaborande paieceres ou analises técnicas e politicas
necessar {0,

-Exerce outras atribuicdes correlaias determinadas pelo Superintendente
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FPREFEITURA

DA ESTANCIA TURISTICA DE

/ SANTA FE DO SUL

S TRABALHANDO POR VOCE

Forma de Provimento: Funcio de confianca, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

Requisitos para preenchimento. Curso superior completo, oreferenc:almente em
Administragéo ou Direito.

- a“c‘ %SGP TECNICO
Atribuigbes: -Assessorar o uup"" interidente e os Diretores de Departamento da
autarquia nos assuntos de cunho profissional;
-Prestar suporte no atendimento ao publico interno e externo;
-Prestar assessoria analisando 2 instruindo expedientes submetidos a decisdo do
Superintendente ou dos Diretores de Departamento;
-Realizar outras atribuigdes inerentes a sua area de atuagao.

Forma de Provimento: FuncdZc dz confianca, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre os servidores sfetivos da autarquia

Requisitos para preenchimentco: tnsino médio completo e conhecimentos especificos
na area

DIRETOR DO DEFARTAMENTO DE ENGENHARIA, OBRAS E PROJETOS

Atribuicées: -Responsavel pela coordenacao e supervisao da Aprovacgao de Projetos
de loteamentos referentes a Rede de Agua, Rede de Esgoto, Rede de Drenagem,
Estagies clevaidrias e da fiscalizagdo durante a execugio de todas as etapas das
obras relacionadas aos projetos aprovados;

-Coordena a elaboracdo, aprovagdo e fiscalizagdo de projetos de engenharia
relacionados ao SAAE AMBIENTAL;

-Coordena a elaboracdo dos processos relacionades ac setor de engenharia,
assessorando nos pareceres técrices junto ao setor de licitagdo da autarquia;

-Auxilia & eupe.rx.wc‘ a a emissdo de laudos de vistoria, laudos de medigbes, emissao
de certidtes de dii -‘i‘.Ti"E’_eS e pareceres relacionados ao setor de obras, engenharia e
projetos da autarcuia;

-Coordena o gerenciamento e monitoramento do Aterro Sanitario e das Estagbes de
Tratamento de Esgoto da autarguia;

-Desemnenha cutras atividades necesséarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que Ihe forem delegadas, dentro de sua area de atuacéo.

| Formz de Provimento: Funcio de confianca, livre escolha e dispensa pelo
@_P*?“"*ﬂ‘dﬁ ie, dentre os serv ,Ji,];;:,,fi?' vos da autarquia

Requisitos para reenchimento: Obrigatoriamente curso superior \.ompleto na area
de Engenharia Civil ou Arquitetura.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE FATURAMENTO, FISCALIZAGAO, COREE
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PREFEITURA

DA ESTANCIA TURISTICA DE

SANTA FE DO SUL

% TRABALHANDO POR VOCE

Atribuigdes: -Responsavel pela cooraanacdo, supervisao das atividades de:
atendimento ao clienie; cadastramenio de clientes, ruas, bairros, loteamentos e
ligacdes de agua; setorizacdo, cronograma, distribuigdo, transmissao e afericdo das
leituras; calcules, impresséo e entrega das faturas de agua, conferencia dos valores
das faturas de agua; analise do fechamento do faturamento mensal; pedido de
Refaturamento;
-Supervisiona as exportacdes, impcriagdes e baixas dos débitos bancarios, bem como,
os langamentos de pagamentos nao identificados e outros servigos correlacionados a
area de leituras e faturamento de agua, esgotos e servigos;
Acomparha a inadimpléncia; 2 suspensido do fornecimento de agua; expedindo
notificactes de hidrometros e servigos; aplicagdes das multas; solicitagdes de servigos;
conciliacéo e fechamento do exercicio, inscrigdo da Divida Ativa do exercicio anterior;
negociacéo de déhitos e parcelamento de Divida Ativa; envio dos débitos das faturas
de agua para protesio;
-Presta informactes 2 Procuraderia Juridica quanto a quitagdo, parcelamento de
débitos visando a 2xtingdo ou suspensac da execucao fiscal, assim como, informar
clientes inadimplentas com os parcelamenios; emissao das Certidées de Divida Ativa
(CDA): incluséo do nimero do processo de todas as execucdes fiscais no Sistema de
Saneamento; meciacdo enire as redes de protecdo basica (Social); relatérios de
gerenciamanty e acompanhamento de valores e servicos solicitado pelos
departamentos da A r"mfmstrag::o Publica;
-Realiza aprimoramento dos processos de trabalho; melhorias do setor; prestagao de
informacdes a Controladoria Interna;
-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como cutras que ihe forem delegadas

Forma de Frowmanto Funcado de confianga livre escolha e dispensa pelo
| Superintendente, dzantre 0s s f‘eﬂnf*o_n es efetivos da autarquia
Reqm*—;tas para p ,.eench:men Ex‘lsmo superior completo.

~ DIRETOR DO DEPARTAMENTO JURIDICO

Atribui gcesm Assassorar diretamente o Superéntenéente da Autarquia e seus
Departamentos guanto aos aspecios juridicos dos assuntos esiratégicos do SAAE
AMBIENTAL:

-Orientar o Superiusndente cuanto a observancia dos preceitos legais da
admiinistrag@o na condugéo da atividade publica;

-Orientar e auxiliar na relagdo institucional com os 6rgaos de controle interno e
externos, zelandec pela transparéncia, colaboragdo e boa convivéncia nas relagbes
-Orientar e auxiliar na assinatura, gestaoe e execugdo de contratos administrativos
-Asoees“ar, cornoanhar e quando necessario, representar o Superintgndente
audiéncias junto aos 6rgdos do sistema judiciario;
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PREFEITURA

DA ESTANCIA TURISTICA DE
SLNTA FE DO SUL

TRABALMANDO POR VOCE

-Assessorar € auxiliar na conducas de audiéncias publicas ligadas ao trabalho do
SAAE AMBIENTAL;

-Propor diretrizes juridicas, baseadas nas orientacdes da Procuradoria do Municipio e
do SAAE AMBIENTAL, na tomada de decisées do Superintendente;

-Rean?a" outras atnouigdes inerentes a sua area de atuacao.

Forma de Provimento: Funcio de confianca, ivre =scolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre os servideres efetivos da autarquia

Requisitos para preenchlmen : Obrigateriamente curso superior completo em
direito, com registrc na OAB.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE LICITACAC E CONTRATOS

Atribuicdes: -Assaessorar diretamente o Superintendente da auiarquia na busca de
uma gestao eficaz, celere e objetiva nas licitagbes e contratos, sob a égide dos
principios que pernmeiam a Adminisiracao Pabiica;

- Crientar. gerencizr e controlar os trabalnos e fungfes de gestac dos processos de
licitagZes;

- Manter '1t.12lu adzs as normas e procedimentos relativos as atividades de licitagdes
da alitargquia

- Orientar e controlar as atividades pa.a abea‘fuia de licitacdes autorizadas pela
Superintendé&ncia e contrelar & cg procedimanios e prazos Jde caaz centame;

- Assessorar 2 Procuradoria Juridica nos j lqamcnt )3 dos recursos contra o resultado
de licitacdes;

- Coordenar as providéncias de adjudicagac do objeto da licitagdo ao licitante vencedor
do certame.

-Viabilizar as formalizagbes dos contratos, alteragdes contratuais, prorrogagéo,
repactuacao, reajusie, revisdo e rescisdo contratual bem como de sangdes
contraiuais,

- Auxiliar os Fisczis de Contraio no acompanhamenio dos prazos e valores dos
contratos;

- Realizar outras atribuicdes inereniss a sua area de atuacao.

Forma de Provimento: Funci@o de confianca, livie escolha e dispensa pelo
Superintiendente, dentre os servidores efetivos da autarquia

S_).L

]

Requisitos para ;,eeenchlmemo Ensino superior completo, praferencialmente na
££EC| de Administracao ou D.rorh com CMhecnmentqc es peuf:cos na area

" [IRETOR DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Atribuigées: - ’Jf gerer;:i'—'zf e controlar os trabaihcs e funcoes de gestao de
compras da autar

- Planejar e coordenar nentos de f“'”f':pras de maleriais, maquinas
equipamenios de ao com as politicas e necessidades da Autarquia; \ /
- Orientar e part :._.,.7 no desenvoivimenio de novos fornecedores, i
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PREFEITURA

DA ESTANCIA TURISTICA DE

SMTA FE DO SUL

LHANDO POR VOCE

- Coordenar a elaboragdo de diretrizes, normas, especificacdes técnicas e de
qualidade para a contratagac de servigos e aguisicdo de materiais, observando o
disposto em legislacdo e normativas cerﬂmntes:

- Coordenar a estruiuracdo, organizacdo das diretrizes para definicdo da politica de
manutencdo de estogues e suprimeritos

- Conduzir os trabathos de org ﬂ;.zag ¢ & manuiencac atualizada do catalogo de
materiais e itens de uso frequente, considerando o pronunciamento das diversas areas
nos processos de aquisicao de materials e equipamentos especializados;

- Coordenar levantamento para dimensionamenio e gerenciamento do consumo e
aquisigac de materiais, servigos e equipamentos;

- Atuar para garantir o suprimenic de materiais permanentes & de consumo da
autarguiz;

- Realizar cutras atribuigdes inerentes a sua area de atuagao.

Forma de Provimento: Fungin de confianga, livre escolha e dispensa pelo
Superiniendente |, dentre os servidores efetivos da autarquia

Reqg m..::‘tws para r eanchimento. Ensino superior completo.

DIRETOR DO DEFARTAMENTO OPERACIONAL DE REDE DE AGUA, ESGOTO E
DRENAGEM

Atﬂbun;oes -Responsavel pela coorﬂenagao acompanhamen o e distribuicao dos
servicos das 2guipss aque executam os trabalhos nas sequintes areas: Manutencéao de
rede de agua e esqoto, Execugéo de rede de agus, Execucgdo de redes e espinha e
caixa de captacdc ce agua fluvial 'nstalagao de cavalete e hidrémetro, Servigo de
rocagem, manutengéo e conservagéc de lagoas de tratamento de esgoto e piscinao,
Limpezz e manutencido de galerias (aguas pluviais), Limpeza e higienizagdo de
reservatorio de agus e decantadores, txecugao de ramal de dgua e esgoto, Servigo
de succéo de fossas. Servigo de recapeamento de massa asfaltica (vala de ramal);
-Desempanha cuirzs atividades necessarias ao cumprimanio de suas finalidades, bem
como oufras que [he forem de legadas dentro de sua al ar&a de atuacao

Forma de Provimento: Fmro de con flanca, iivre escolha e dispensa pelo
Superintendente, denire os servidores efetivos da autarcuia

| Requisitos pa:a p eanchimento. Preferencialmente curso super |o| completo

" DIRETCR DO DEPARTAMENTC DE ORCAMENTO E FINANCAS

| Atribuigoes: -Respon a'avel pela coordenacao, acompanhamento e execucdo das
fungdes ce suporiz administraiive e financeiro, incluindo as acgdes de play
organizar, dirigi € controlar as atividades financeires do SAAE AMBIENTAL;
-Fixa politicas ae acac acompanhando seu desenvolvimento, para ass
cumprimento dos obielivos e metas eslabe acidos;
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A ESTANCIA TURISTICA DE
¥4 s&th FE DO SUL
=2OTR LHANDO POR VOCE

[ -Realiza 0 gerenciamento compleiu aa 4iez administrativa e financeira da autarquia,
contemplando as atividades de planejamento financeiro, contas a pagar e conta a
receber;

-Coordena as atividades da tesouraria, planeja, analizz 2 acomparha as execucbes
orcamentarias, de custo e estudes econdmico financairc

-Realiza a geréncz das areas contabil, financeira ‘Js sz, rotinze fiscais, contabil,
obrigactes trabalhisias e previdencidrias e analise e apuracao de impostos;
-Gerencia o suporie as areas de negocios, com a criacao e analise de relatérios
gerenciais e indicadores de perfermance;

-Realiza 0s estudos de viabilidade econdmica para novos projetos administrativos
previsios no PRA, LDO e LOA;

-Desempenha outras atividades recessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras cue lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao.

[4)

Forma de Provimento: Funcis de confianca, livie escolha e dispensa pelo
 Sup ?ri-’_"ﬁ@?f‘:?;; cenire os servicores efetivos da autarguia
Requisitos para pree w‘hnmer to! fefe-re 1ciaimente curso supefior completo

[ DIRETOR DO NEPARTAMENTO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

Atr;busgdes Responsavel pelﬂ ,;)orde.aac;ao at bmpanhamento e execucado da
rotinas de pessoal 2 gestdo de pessoas do SAAE AAMBIENTAL

-Responsave! - pea supervisdo, coordenagdo e Insirugcdo das atividades do
Departamente de Fessoal @ Recurscs Humanaos;

-Dirige as rotinas administrativas de Folha de Pagamento, assegurando o cumprimento
das normas e prouzgimentos bem como, as legislagdes pertinentes (Estatuto dos
Servidores Puiblicos da Estancia Turistica de 3Santa Fé do Sul, Legislagcao
Previcenciaria. entre outras) atuz rdo corno facilitador nas relagbes de trabalho;
-Responde pela suparvisdo e ou execucéo, coordenacao e instrucdo das rotinas de
pessoa!

-Resnonde pela =

coordenacgac @ instrucdo das rotinas de gestao
de pessoas ‘ais d= readaptacio funcional. avaliagdo de
desempenho para o =stagio probatorio, av :ai?agéo de desempenho por merecimento,
Avaliacso para 'ins ae Agesse — Plano de Carreira, vencimentes @ carreiras, direitos e
deveres dos servidores, acompanhamento das legisiacbes de pessoa!l etc.;

- Realiza 2 instrucio no atendimento de servidores prestando esclarecimentos a
respeito de direiios & deveres dos mesmes nas guestdes de maior complexidade;
-Accmranha e divilga a legisiagaoe pertinente a area lrabalhista. previdenciaria e
outras, assegurardn sua aplicaczo ra administracao
-Organiza as prestacoss de cenias junto ao Tribunal de Contas do Estado de B
Pauio,

-Supervisiona ¢ envio de arquives |
Federal. Instituto Nacicnal do Seguro

ompetentes, tais como:
: --—&DR:_J ALUDESP. entre oufros;
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extras:

-Desempenha outras
comc outras que ihe forem d

-Supervisiona ¢ controle de regis

atividades

FPREFEITURA

MW DA ESTANCIA TURISTICA DE
/ SANTA FE DO SUL

S TREBALHANDO POR VOCE

iz ao ponio dos servidores e realizacdo de horas

rias ao cumprimerniio de suas finalidades, bem
dertro de sua arca de atuacao.

g Av, Conselheiro Antonio Prade, 1876
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