CAMARAMUNICIPAL

SANTA FE DO SUL

ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUGAO N° 05 /2022

Dispde sobre a concessdo de adiantamentos de viagem e didrias aos Servidores e Vereadores da
Camara Municipal de Santa Fé do Sul.

RONALDO EUGENIO DE LIMA, Presidente da Camara
Municipal de Santa Fé do Sul, Estado de Sdo Paulo, em
cumprimento ao disposto no inciso IV, do artigo 28, da Lei
Organica do Municipio, FAGO SABER que a Cdmara Municipal
aprovou e eu promulgo a seguinte Resolucdo:

RESOLVE:

Art. 12, Esta Resolucdo regulamenta os procedimentos relativos a concessdo de
adiantamentos de viagem e diarias para os servidores e vereadores, da Camara Municipal de Santa
Fé do Sul, quando em viagens a servigo, missdo oficial ou estudo, de acordo com o disposto nos
artigos 127 e 128, do Estatuto dos Funcionarios Publicos, instituido pela Lei Complementar n. 79,
de 17 de dezembro de 2002.

Art. 22 Para fins desta resolugdo, considera-se:

| - Viagem, com a locomogdo do servidor e vereador para exercer atividades ou
desempenhar atribuicbes de interesse da administracdo, fora do municipio, a servico ou em
missdo oficial, estudo, inclusive para fins de treinamento, reciclagem, qualificagdo profissional e
pesquisa, desde que previamente designado ou autorizado.

Il — Servigo Externo, o desempenho de atividades fora do érgdo de lotagdo do servidor ou
vereador que por exigéncia da prépria atribui¢do do cargo, obrigue-o ao constante afastamento da
sede para execugdo de suas tarefas.

IIl — Adiantamento, a importancia estimada em dinheiro, para o custeio de despesas com
viagem a servi¢co ou de locomogdo para o desempenho de atribuicdes fora do local de trabalho,
destinada a cobertura de gastos com transporte, alimentagdo, estadia e locomogdo urbana, em
conjunto ou separadamente.

IV - Diaria, importancia estimada em dinheiro para o custeio de despesas com viagem a
servico, ou de locomogdo para o desempenho de atribui¢des fora do local de trabalho, destinada
ao custeio e cobertura de gastos com transporte, combustiveis, pedagios, alimentacdo, estadia e
locomogao urbana, em conjunto ou separadamente.

CAPITULO |
DOS ADIANTAMENTOS.

Art. 32. Ao servidor ou vereador que por determinagdao da autoridade competente, se
deslocar temporariamente do Municipio, em viagem a servico, sera concedido adiantamento para

suprir as despesas com alimentacdo,combustivel, hospedagem e transporte.
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Art. 42. A locomocdo do servidor e do vereador, sera sempre de responsabilidade da
Camara Municipal, com o fornecimento de veiculo oficial ou outro meio de transporte, e as
despesas com combustivel, pedagios, taxis e outras eventuais de pequena monta, que poderdo ser
cobertas por intermédio de adiantamento.

Art. 52, O servidor ou vereador, ficam obrigados a prestar contas do adiantamento, se
houver retirado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do retorno a sede e comprovar o
periodo em que esteve fora do municipio, bem como as despesas da viagem da seguinte forma:

§ 1°. A Prestacdo de Contas deve conter relatdrio objetivo das atividades realizadas
indicando:

| — motivo da viagem;

Il — data de partida e retorno;
IIl = componentes da viagem;
IV — devolugdo.

§ 22. O Relatério das Atividades desenvolvidas na viagem pelo servidor ou vereador,
sujeita-se a aprovacdo do Presidente, apés analise do controle interno sobre a sua regularidade.

§ 39. As despesas de viagem serdo comprovadas por documentos originais e habeis da
seguinte forma:

| — Em se tratando de pessoa juridica, nota ou cupom fiscal contendo:

a) Razdo social de empresa emissora, endereco e seu CNPJ;

b) Especificacdo e quantidades dos produtos ou servigos, sem expressdes genéricas como
“Diversos” e “Despesas”;

c) Valor unitario e total;

d) Data correspondente ao periodo do deslocamento do servidor ou vereador;

e) Emissdo em favor da Camara Municipal de Santa Fé do Sul com o CNPJ.
49.653.413/0001-64.

Il — Em se tratando de pessoa fisica, devera constar recibo contendo: nome, CPF ou RG,
endereco, especificacdo do servigo prestado, valor, assinatura e data.

§ 4°. A veracidade, integridade e fidedignidade das informagdes contidas na prestagdo de
contas de viagens sera de integral responsabilidade do requerente da viagem.

§ 52 - Ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros
artificios que venham a prejudicar a clareza.

§ 62. Havendo saldo entre o valor adiantado e o valor gasto, a diferenga sera recolhida aos
cofres da Camara Municipal mediante depdsito em conta a ser especificada pela tesouraria.
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Art. 62. A critério da Camara Municipal, e desde que previamente autorizado, o servidor ou
vereador, podera deslocar-se do municipio, em veiculo préprio, devidamente cadastrado
conforme artigos 17 e 18 desta resolugdo.

Art. 7°. O servidor ou vereador que receber adiantamento e ndo se afastar do municipio,
por qualquer motivo, fica obrigado a restituir integralmente o montante percebido, no prazo de
03 (trés) dias.

Paragrafo unico — Na hipétese de o servidor ou vereador, retornar a sede com prazo menor
do que o previsto para o seu afastamento, 0 montante recebido em excesso devera ser restituido
NO MEesmMo prazo previsto no caput.

Art. 82. Despesas excepcionais ou imprevisiveis, desde que devidamente justificadas e

comprovadas, poderdo ser reembolsadas ou ressarcidas quando do retorno a sede, apds a
aprovacao da autoridade competente.

Paragrafo unico — As despesas a que se refere o “caput” poderio ser incluidas na prestacgdo
de contas do adiantamento ou apresentadas separadamente.

Art. 92. Na hip6tese de viagem realizada em carater de urgéncia e na impossibilidade de
execu¢do das providéncias que a antecedem, quanto a requisicdo de adiantamento, podera o
funcionario, agente publico, deslocar-se as suas proprias expensas, e, posteriormente, apds o seu
retorno, ser ressarcido das despesas havidas, desde que devidamente documentadas e justificadas
através de prestacdo de contas.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS.

Art. 10. Ao servidor e vereador, que por determinacdo da autoridade competente, se
deslocar temporariamente do municipio, em viagem a servigo, podera ser concedida didria para
suprir as despesas com alimentagdo, combustivel, hospedagem e transporte.

Art. 11. A locomogdo do servidor e do vereador serd sempre de responsabilidade da
Camara Municipal, com o fornecimento de veiculo oficial ou outro meio de transporte, com as
despesas de combustivel, pedagios, taxis e outras eventuais, de pequena monta.

Art. 12. O servidor e vereador que receber didria e ndo se afastar do municipio, por
qualquer motivo, fica obrigado a restituir integralmente o montante percebido, no prazo de 03
(trés) dias.

Art. 13. As didrias serdo classificadas de acordo com a duragdo e a distancia da viagem, na
forma disciplinada nesta resolugao.
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Paragrafo unico - O pagamento das didrias, seja através de cheque, documento de 6rdem
de crédito ou transferéncia eletronica, devera estar disponivel em até 01 (um) dia antes da data da
viagem, ap0s a solicitacdo e autorizagdo através de formulario préprio constante do Anexo | desta
resolucdo.

Art. 14. Cabera o pagamento de didria sempre que o servidor ou vereador se deslocar do
municipio, por periodo igual ou superior a seis horas consecutivas.

§ 12. O Padrdo 21-A (Anexo 5 — Escala de Vencimentos de Provimento Efetivo da Lei
Complementar n2 81/2002), sera utilizado como base de célculo das diérias.

§ 29. Para efeitos de célculo, serd considerada a distancia percorrida do municipio até a
cidade ou local de destino, estabelecido por quilometragem estimada, na seguinte forma:

Distancia Percentual
Até 50 Km 3%

De 51 a 70 km 4,5%

De 71 a 100 km 6%

De 101 a 200 km 15%

De 201 a 450 km 25%

De 451 a 650 km 38%
Acima 651 km 45%

§ 32. Para as viagens acima de 250 Km, que se fizer necessario o afastamento do servidor
ou vereador por mais de um dia, o valor pago a partir da segunda didria sofrera um decréscimo de
40% (quarenta por cento).

§ 42, O valor da didria tera um acréscimo de 10% (dez) por cento quando o deslocamento
se der para a Capital Federal ou para as Capitais dos Estados Brasileiros.

§ 52. As despesas com passagens aéreas, serdo contabilizadas em separado das didrias,
correndo por conta de dotagdes do orcamento da Camara Municipal e pagas pelo Poder
Legislativo diretamente as agéncias de viagens ou companhias aéreas.

Art.15. Fica fixado, para cada exercicio, o niimero limite de até 09 (nove) didrias para cada
vereador e de até 06 (seis) didrias para cada servidor.

§ 12. Ao Presidente do Poder Legislativo fica fixado o limite de até 12 (doze) diarias ano.

§ 22. No caso de representagdo oficial do Poder Legislativo, junto a 6rgdos publicos ou
privado, verificado o interesse publico, podera ser concedido ao Presidente e ao Vereador, mais
do que a fixagdo contida no caput deste artigo, caso ja tenha usado o limite estipulado, desde que
aprovado em plenario a solicitacdo.
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Art. 16. A responsabilidade pelo controle das diarias, do relatério de viagem dos
adiantamentos, recaira sobre servidor desta Camara Municipal, designado pelo Presidente da
Camara por meio de Portaria.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. O servidor ou vereador s6 podera utilizar-se de veiculo préprio para a execugdo de
servigos externos, no municipio ou fora dele, por forca de atribuicdes proprias do cargo ou em
viagem a servico, desde que previamente cadastrado e autorizado pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O cadastramento devera ser efetuado junto a Secretaria Administrativa,
através do preenchimento do formulario “Cadastramento de Veiculo Préprio”, constante do
Anexo 2 desta Resolugdo.

Art. 18. Para a utilizagdo de veiculo préprio, o servidor ou vereador devera providenciar,
junto a secretaria administrativa, o preenchimento do formuléario “Solicitagdo de Viagem em
Veiculo Proprio”, constante do Anexo 3 deste decreto.

Art. 19. As didrias serdao concedidas de acordo com o periodo de locomocdo do servidor ou
vereador, levando-se em conta o horario de saida e chegada ao Municipio.

Art. 20. Serdo concedidas diarias e ou adiantamentos aos sabados, domingos, feriados e
pontos facultativos quando a viagem a servigo incluir evento realizado naqueles dias, ou neles
incidir o término ou inicio da atividade, desde que, devidamente comprovados a
excepicionalidade.

Art. 21. O sistema de controle interno da Camara Municipal apreciara o procedimento e a
documentacdo que instruem a prestagdo de contas dos adiantamentos, devendo emitir parecer
conclusivo de aprovacdo ou reprovagao.

Art. 22. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir de 12
de janeiro de 2.023, revogadas as disposi¢des em contrario.

3ENIO DE LIMA
Presidente

Registrada em livro propri meésma data e publicada na forma da lei.

et

llil ROSSANO
utivo_

Diretor Exe

www: camarasantafedosul.sp.gov.br
e-mail: camarasantafe@hotmail.com/contato@camarasantafedosul.sp.gov.br

Rua Dez, 345 - (1° andar) Centro | Caixa Postal 66
Fones/Fax: (17) 3631-1223 ou 3631-7122 | CEP 15775-000 - Santa Fé do Sul (SP)




CAMARA MUNICIPAL

SANTA FE DO SUL

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO 1:

FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE DIARIA E AUTORIZACAO DE VIAGEM.

Nome do Funcionario:

Lotacdo:
Destino: Distancia:
Data/Saida:
Data/Chegada:
Horarios Saida/Chegada: h/ h
Ne, Diarias
Assinatura do Funcionario/Vereador Superior Imediato
HISTORICO DA DIARIA
1) Finalidade:
() viagem a servico ( ) pesquisa
() missdo oficial ( ) qualificagdo profissional
() estudo () outros

() treinamento

2) PorOrdem () Solicitacdo () Designacao ()
() Presidente

( ) Diretor Executivo

() Vereador

() Chefia Imediata

3)Justificativa/Motivo da Viagem

4) Veiculo préprio () Veiculo da frota () Outros ()

5) Elaborado por:

6) Visto:
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ANEXO 2:

FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO DE VEICULO PROPRIO.

DADOS DO FUNCIONARIO/VEREADOR

Nome:

Endereco:

CEP.

| Fone Residencial:

Carteira de Habilitagdo n.

Lotagao do Funcionario:

DADQS DO VEICULO
Marca Modelo Placa
Chassis Ano Cor
Observagao

DOCUMENTOS APRESENTADQS

(] Carteira de Habilitacdo

Ll Certificado de propriedade

[ 1 Seguro Obrigatério

LJIPVA

[1Licenciamento atual

[ Carteira de Identidade

[ Certidao de casamento se o carro estiver no nome do cénjuge

Observacgdes

Nota: Deverdo ser arquivadas as cdpias dos documentos apresentados.

NORMAS GERAIS

+ somente sera cadastrado o veiculo de propriedade do funciondério, vereador ou de seu
cOnjuge, caso em que, em documento apartado, este devera autorizar o cadastramento.

¢ a Camara Municipal ficard isenta de quaisquer responsabilidades em relacdo aos danos
que o veiculo ou terceiros vierem a sofrer, ainda que a ocorréncia venha a se dar durante o
tempo em que o Requerente estiver prestando servicos a Camara.

Assinatura do Funciondrio Superior Imediato

Cadastrado em: /

/ n? do Cadastro: /

Responsavel pela drea de transportes:

1.a Via area de transportes. 2.a Via unidade requisitante.
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ANEXO 3:
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE USO DE VEICULO PROPRIO.

Funcionario:

Lotagdo do Funcionario:

Data:

Unidade Requisitante:

Responsavel pela Unidade:

Destino:

Motivo da solicitacdo:

Observagdes:

PARA USO DA AREA DE TRANSPORTES

Cadastro do Veiculo: Quilometragem Atual:
Quilometragem percorrida:

Responsavel pela Unidade de Transportes:

Confirmamos que o funcionario/Vereador utilizou veiculo préprio para a execucgdo de
servigo externo [] no municipio [ fora do municipio.
Data: / /

Responsavel pela Unidade de Trnsportes

Funcionério/Vereador Superior Imediato
Solicitante

1.a Via drea de transportes. 2.a Via unidade requisitante.
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