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LEI COMPLEMENTAR N° 413, DE 13 DE JANEIRO DE 2025.

Altera a Lei Complementar n° 403, de 27 de margo de 2024 que dispde sobre a

reorganizagéo do quadro de pessoal do Servigo Autonomo de Agua, Esgoto e Meio
Ambiente — SAAE AMBIENTAL e déa outras providéncias correlatas.

Evandro Farias Mura, Prefeito do Municipio de Santa Fé do Sul, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuicoes legais;

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou € ele sanciona e promulga a seguinte lei
complementar:

Art. 1° O anexo 1V, da Lei Complementar n°® 403, de 27 de margo 2024, passa a vigorar
conforme anexo A da presente lei.

Art. 2° O anexo V, da Lei Complementar n°® 403, de 27 de margo 2024, passa a vigorar
conforme anexo B da presente lei.

Art. 3° O anexo VI, da Lei Complementar n° 403, de 27 de margo 2024, passa a vigorar
conforme anexo C da presente lei.

Art. 4° Aplica-se aos cargos publicos de que tratam a presente Lei Complementar as escalas
de vencimentos constantes nos Anexos A e C da Lein° 4.611, de 25 de Janeiro de 2024,
bem como suas atualizagoes.

Art. 5° Ficam o Prefeito Municipal € 0 Superintendente do SAAE AMBIENTAL autorizados a
expedir todos os atos administrativos necessarios 3 execugao desta Lei Complementar.

Art. 6° As despesas decorrentes da execugao desta lei complementar, serdo atendidas por
conta das dotagoes proprias consignadas no orgamento vigente, suplementadas, se
necessario.

Art. 7° Esta lei complementar entrara em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas
as disposicoes em contrario, retroagirido seus itos a partir de 01 de janeiro de 2025.

Prefeitura da Estancia Turisti¢a de Syd Fé do Sul, 13 de janeiro de 2025.

Prefeito

Registrada em livro proprio e blicada por afixagao no local de costume, na mesma data.

Gilvan Cesat de Melo
Diretor-Geral de Administragao

— N
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ANEXO A: ATRIBUIGOES E REQUISITOS MiNIMOS PARA O PROVIMENTO DOS
CARGOS EM COMISSAO

ASSESSOR DO GABINETE DA SUPERINTENDENCIA

Atribuigbes:-Assiste e assessora direta e indiretamente o Superintendente em suas
relagdes com autoridades, secretarias municipais e o publico em geral;

-Recebe e atende com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar, junto a siou
ao Superintendente assuntos de interesse da Autarquia, providenciando, quando for o
caso, o seu encaminhamento;

-Assiste e assessora na tramitagao de projetos, processos e outros documentos para
apreciagdo do Superintendente;

_Assessora na lavratura de atas e preparo de agendas, elaboragao de oficios avaliando
o contetdo da redagéo e o preparo de correspondéncia privativa do Superintendente;
-Presta esclarecimentos aos consumidores, sobre problemas relacionados ao
tratamento, abastecimento de agua e coleta e tratamento de esgoto, bem como presta
informagdes sobre programas € realizacoes da autarquia;

-Promove a divulgagao aos departamentos das decisdes e providéncias determinadas
pelo Superintendente;

-Exerce outras atribuicdes correlatas inerentes a sua area de atuagao.

Forma de Provimento: Cargo em COMIssao de livre escolha e dispensa pelo
Superintendente .
Requisitos para preenchimen

to: Preferencialmente curso superior completo.

DIRETOR DO DEPA

Atribuigdes:-Auxilia direta e indiretamente 0 Superintendente na tomada de decisdes,
orientando, acompanhando quando for o caso, de forma administrativa € politica para
que ocorra o bom funcionamento da autarquia;

-Supervisiona, coordena e instrui as atividades relacionas ao Almoxarifado, Patrimonio e
demais setores relacionados ao departamento;

-Dirige, planeja, organiza e controla as atividades, planos € programas que envolvam O
SAAE AMBIENTAL, de forma administrativa tanto internamente quanto externamente;
-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que |he forem delegadas, dentro de sua area de atuagao

Forma de Provimento: Cargo em comissao de livre escolha e dispensa pelo
Superintendente.
Requisitos para
de Administragao

RTAMENTO ADMINISTRATIVO GERAL

preenchimento: Ensino superior completo, preferencialmente na area
ou Direito com conhecimentos especificos na area

\

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE GESTAO E PROJETOS AMBI Eh‘iTAIS

Atribuicoes:-Assiste e assessora diretamente o Superintendente do S AMBIENTAL
na busca da concretizagao de politicas publicas ambientais, no planejamento estratégico
e na avaliagédo da viabilidade dos projetos ambientais do Municipio;
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-Responsavel por propor, planejar
Meio Ambiente no municipio;

desenvolvimento e implantagao no

Ambiente;

para melhoria do Meio Ambiente;

Forma de Provimento: Cargo
Superintendente .
Requisitos para preenc

tarefas e atribuigoes.

Forma de Provimento: Cargo
Superintendente .

-Pesquisar outras inciativas implantadas na area de Meio Ambiente para possivel
_Determinar a divulgagdo dos programas, projetos € agoes relacionadas ao Meio
-Propor e coordenar as acoes junto a populagéo visando conscientizar e disseminar agoes

-Representar o SAAE AMBIENTAL no CBH-SJD (Comité de Bacias Hidrograficas - Bacia
Szo José dos Dourados); € no CONDEMA (Conselho Municipal de Meio Ambiente);
_Desenvolver e coordenar as estratégias de sensibilizagdo dos municipes quanto a
preservagao de nascentes e Corpos
-Coordenar o cumprimento das acoes diretivas do Programa Municipio Verde Azul;

_Gerir e Fiscalizar contratos da Area Ambiental;

-Desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuacao.

himento: Obrigatoriamente CUrso superior completo em
Agronomia, Biologia, Engenharia Ambiental ou Gestao Ambiental.

DIRETOR DO DEPART

Atribuigées:-Responsével pela organizagao da ETA e funcionamento do processo de
tratamento convencional da agua de superficies e Pogos, com responsabilidade técnica
certificada pelo Conselho regional de Quimica;

-Organiza equipe de colaboradores no processo de funcionamento da ETA, definindo suas

-Supervisiona e coordena a equipe na realizagao periodica das aferigdes de aparelhos do
laboratorio e controle de dosagem de produtos quimicos utilizados. -Assessora,
supervisiona € coordena a equipe responsavel pela realizagdo dos ensaios laboratoriais
para definicoes de quantidade de cada produto quimico utilizado no tratamento da agua,
nas coletas de amostra de agua dos Pogos;

-Supervisiona a realizagdo de analises fisico quimicas e bacteriologicas, as afericoes de
bombas dosadoras de produtos quimicos, a coleta de amostras de agua na saida do
tratamento para controle de potabilidade do produto final, a coleta de amostras de agua
as realizadas por empresas terceirizadas para analises

tério da Saude, as coletas de agua requeridas pelo
contribuinte através de Ordem de Servigo para emissao laudo referente aps param tros

analisados de acordo com a legislagao exigida pelo Ministério da Saude;
-Desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades,
como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao.

nas redes de distribuicoes, as colet
de parametros exigido pelo Minis

o coordenar projetos e agdes para aprimoramento d?‘

municipio;

d'agua, bem como, quanto ao uso consciente da agua;

em comissdo de livre escolha e dispensa pelo

AMENTO DE TRATAMENTO DE AGUA

em comissdo de livre escolha e dispens

—
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Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso técnico em quimica ou curso
superior em Quimica ou Engenharia Quimica ou Bioquimica e registro no CRQ - Conselho
Regional de Quimica;.

SUPERINTENDENTE

Atribuicdes:Promove a execucao das propostas politicas e administrativas do plano de
acao do SAAE AMBIENTAL, em consonancia com a politica de governo municipal, que
visem ao atendimento das necessidades do municipio nas questdes relativas ao
abastecimento de agua e tratamento de esgoto.

Forma de Provimento: Cargo em comissao de livre escolha e dispensa pelo Prefeito

Municipal.
Requisitos para preenchimento: Curso superior completo em Engenharia Sanitaria,

Engenharia Quimica, Engenharia Civil, Engenharia Ambiental, Arquitetura ou
Administracao.

-
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ANEXO B: FUNGOES DE CONFIANGCA

T Qtde Denominagao Ref. ]
4 Assessor de Departamento [\
Assessor de Comunicagao V

1
1 Assessor de Informética
1

\ Assessor Executivo

Assessor Tecnico

Diretor do Departamento de Engenharia, Obras € Projetos

Diretor do Departamento de Faturamento,
Fiscalizagédo,Corte e Religacao

Diretor do Departamento Juridico
Diretor do Departamento de Licitagao e Contratos

1 Diretor do Departamento Operacional de Rede de Agua, VI
Esgoto e Drenagem
Diretor do Departamento de Orcamento e Finangas
1 Diretor do Departamento de Pessoal e Folha de
Pagamento
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ANEXO C: ATRIBUIGOES E REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO DAS
FUNGOES DE CONFIANGA

ASSESSOR DE DEPARTAMENTO ;\

Atribuigdes:-Participa da organizagao, comunicacdo, elaboragéo de documentos e
atividades correlatas ao departamento o qual estiver assessorando, fornecendo suporte
na resolugdo das demandas internas e externas;

-Assiste diretamente o Responsavel pelo Departamento;

_Executa atividades necessarias dentro do Departamento, auxiliando o responsavel pelo
mesmo;

-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao

Forma de Provimento: Funcao de confianga, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Preferencialmente curso superior completo.

ASSESSOR DE COMUNICAGAO

Atribuicdes: -Assessora 0S trabalhos de publicidade, divulgacao e patrocinio dos atos,
programas, obras € campanhas de carater educativo, informativo e de orientacao social
relativos ao SAAE AMBIENTAL,;

_Assessora 0s servigos de imprensa, relacdes publicas e publicidade das atividades
desenvolvidas pela autarquia, bem como incentiva a participagéo da sociedade em suas
agoes,

_Assessora a produgao de material de divulgagao das atividades;

_Coordena a produgéo de material grafico e audiovisual;

_Assessora e orienta a imprensa sobre os trabalhos oficiais;

-Prepara documentos, fotos, recortes e materiais de divulgacao institucional;

_Coordena a atualizagéo da pagina eletronica do SAAE AMBIENTAL;

-Realiza servigos de ouvidoria e atendimento ao cidaddo, buscando a solucao de
consultas, reclamagoes ou sugestoes;

-Assessora seus superiores nas respostas aos questionamentos ou duvidas dos
municipes em geral ou de qualquer outra entidade que se fizer necessario; -Desempenha
outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem como outras que
lhe forem delegadas, dentro da sua area de atuagao

Forma de Provimento: : Funcdo de confianca, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre 0s servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo em
Comunicagéo ou Jornalismo \

\

ASSESSOR DE INFORMATICA

— N
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Atribuigbes:-Assessora na informatizacdo dos servicos; Otimiza a utilizagdo do
equipamento de informatica do SAAE AMBIENTAL com vistas a atender 0s servicos
prestados pela Autarquia;

_Assessora no planejamento do servigo de processamento de dados e na selegéo de
programas e equipamentos de informatica,

_Assessora no treinamento de funcionarios;

_Auxilia na definigao da politica de seguranga de dados nos equipamentos;

_Presta assessoria acerca da evolugao tecnolégica da informacao, visando a utilizagao de
novos recursos da informatica;

-Assessora as atividades executadas pela autarquia no que diz respeito a area de
informatica, executando os programas necessarios a serem utilizados;

_Mantem, conserva e controla equipamentos sob sua responsabilidade;

-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentro da sua area de atuacao.

Forma de Provimento: Fungdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo

Superintendente, dentre 0s servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo na area de

Informatica ou Ciéncias da Computagao.

ASSESSOR DE EXECUTIVO

Atribuigdes: -Assessora € assiste diretamente o Superintendente na promogéo da direcéao
superior da Administragdo € a busca da concretizagéo do Plano de governo municipal;
-Assessora o Superintendente nas fases de geracao, articulagao e analise das variaveis
que integram 0s processos de tomada de decisao, pertinentes com o projeto de governo;
-Assessora o Superintendente em matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos
e pesquisas relativos as politicas publicas de interesse do SAAE AMBIENTAL, bem como
do governo municipal;

_Assessora 0 Superintendente analisando e instruindo expedientes submetidos a decisao
do mesmo;

-Assessora o Superintendente, na apuragao e avaliagao de indicadores de qualidade e de
desempenho de agentes el/ou 6rgéos vinculados, que exijam discri¢ao € confiabilidade;
_Assessora o Superintendente, no trabalho de controle do cumprimento das ordens dele
emanadas, das leis e dos atos normativos internos e municipais;

_Presta assessoramento ao Superintendente, encaminhando-lhe, para pronunciamento
final, as matérias que Ihe forem submetidas;

_Assessora o Superintendente no acompanhamento € supervisao das agdes dos setores
em sincronia com o plano de governo municipal; estuda processos € assuntos que lhe
sejam submetidos, elaborando pareceres ou analises técnicas e politicas, sé necessario,
-Exerce outras atribuicoes correlatas determinadas pelo Superintendente

Forma de Provimento: Fungao de confianga, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia \

Requisitos para preenchimento: Curso superior completo, preferencial ente em
Administragéo ou Direito.

( ASSESSOR TECNICO T
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Atribuigoes: -Assessorar 0 Superintendente e 0s Diretores de Departamento da autarquia

nos assuntos de cunho profissional;

-Prestar suporte no atendimento ao publico interno e externo;

-Prestar assessoria analisando e instruindo expedientes submetidos a decisdo do
Superintendente ou dos Diretores de Departamento;

_Realizar outras atribui¢ées inerentes a sua area de atuagao.

Forma de Provimento: Funcgao de confianga, livre escolha e dispensa pelo Superintendente,
dentre os servidores efetivos da autarquia

Requisitos para preenchimento: Ensino médio completo e conhecimentos especificos naJ

area

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA, OBRAS E PROJETOS

Atribuigoes: -Responsavel pela coordenagao € supervisao da Aprovacéo de Projetos de
loteamentos referentes a Rede de Agua, Rede de Esgoto, Rede de Drenagem, Estacoes
elevatorias e da fiscalizagdo durante a execucdo de todas as etapas das obras
relacionadas aos projetos aprovados;

_Coordena a elaboragao, aprovagao e fiscalizacéo de projetos de engenharia relacionados
ao SAAE AMBIENTAL;

_Coordena a elaboragao dos processos relacionados ao setor de engenharia,
assessorando nos pareceres técnicos junto ao setor de licitagao da autarquia;

-Auxilia e supervisiona a emisséo de laudos de vistoria, laudos de medigoes, emissao de
certiddes de diretrizes e pareceres relacionados ao setor de obras, engenharia e projetos
da autarquia;

_Coordena o gerenciamento € monitoramento do Aterro Sanitario e das Estacoes de
Tratamento de Esgoto da autarquia;

-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao.

Forma de Provimento: Funcao de confianga, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre 0s servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior completo na area de

Engenharia Civil ou Arquitetura.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE FATURAMENTO,

RELIGAGAO

FISCALIZAGAO, CORTE E

Atribuicoes: -Responsavel pela coordenacg&o, supervisao das atividades de: atendimento
ao cliente; cadastramento de clientes, ruas, bairros, loteamentos e ligagoe
setorizagdo, cronograma, distribuigao, transmissdo e afericdo das leituras, célculos,
impressao e entrega das faturas de agua; conferencia dos valores das fatura de‘\}égua;
analise do fechamento do faturamento mensal; pedido de Refaturamento; _ ’

-Supervisiona as exportacoes, importacoes e baixas dos débitos bancarios, be
langamentos de pagamentos nao identificados e outros servigos correlacionados a area
de leituras e faturamento de agua, esgotos € Servigos; \

—
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Acompanha a inadimpléncia; a suspensdo do fornecimento de agua; expedindo
notificacdes de hidrometros € servicos; aplicagoes das multas: solicitagdes de servicos;
conciliagdo e fechamento do exercicio, inscrigdo da Divida Ativa do exercicio anterior;
negociagdo de débitos € parcelamento de Divida Ativa; envio dos débitos das faturas de
agua para protesto;

_Presta informagoes a Procuradoria Juridica quanto a quitacao, parcelamento de débitos
visando a extingdo ou suspensdo da execucdo fiscal, assim como, informar clientes
inadimplentes com 0s parcelamentos; emissdo das Certidoes de Divida Ativa (CDA);
inclusdo do numero do Pprocesso de todas as execugdes fiscais no Sistema de
Saneamento; mediagédo entre as redes de protegdo basica (Social); relatorios de
gerenciamento acompanhamento de valores e servigos solicitado pelos departamentos
da Administragéo Publica;

-Realiza aprimoramento dos processos de trabalho: melhorias do setor; prestagdo de
informagoes a Controladoria Interna;

-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que Ihe forem delegadas

Forma de Provimento: Funcao de confianca, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre 0s servidores efetivos da autarg uia
Requisitos para preenchimento: Ensino superior completo.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO JURIDICO
Autarquia € Seus

Atribuigdes: -Assessorar diretamente © Superintendente da

Departamentos quanto aos aspectos juridicos dos assuntos estratégicos do SAAE
AMBIENTAL;

_Orientar o Superintendente quanto a observancia dos preceitos legais da administragao
na condugao da atividade publica;

-Orientar e auxiliar na relagao institucional com os 6rgaos de controle interno e externos,
zelando pela transparéncia, colaboragéo e boa convivéncia nas relagoes;

-Orientar e auxiliar na assinatura, gestao e execucdo de contratos administrativos;
-Assessorar, acompanhar e quando necessario, representar o Superintendente em
audiéncias junto aos 6rgaos do sistema judiciario;

-Assessorar e auxiliar na conducao de audiéncias publicas ligadas ao trabalho do SAAE
AMBIENTAL;

-Propor diretrizes juridicas, baseadas nas orientagcdes da Procuradoria do Municipio e do
SAAE AMBIENTAL, na tomada de decisdes do Superintendente;
_Realizar outras atribuicoes inerentes a sua area de atuacao.

Forma de Provimento: Funcdo de confianga, livre escolha e dispensa
sSuperintendente, dentre 0s servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Obrigatoriamente curso superior

com registro na OAB.

pelo

DIRETOR DO DEP

— N
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Atribuigoes: -Assessorar diretamente o Superintendente da autarquia na busca de uma
gestao eficaz, célere e objetiva nas licitagoes € contratos, sob a égide dos principios que
permeiam a Administracdo Publica;

- Orientar, gerenciar e controlar os trabalhos e funcdes de gestdo dos processos de
licitagdes;

- Manter atualizadas as normas € procedimentos relativos as atividades de licitagoes da
autarquia;

- Orientar e controlar as atividades para abertura de licitagdes autorizadas pela
Superintendéncia & controlar a os procedimentos € prazos de cada certame;

- Assessorar a Procuradoria Juridica nos julgamentos dos recursos contra o resultado de
licitagdes;

- Coordenar as providéncias de adjudicagao do objeto da licitagao ao licitante vencedor do
certame.

_Viabilizar as formalizagdes dos contratos, alteragoes contratuais, prorrogacao,
repactuacao, reajuste, revisao e rescisdo contratual, bem como de sancdes contratuais;

- Auxiliar os Fiscais de Contrato no acompanhamento dos prazos e valores dos contratos;
- Realizar outras atribuicoes inerentes a sua area de atuagéao.

Forma de Provimento: Funcao de confianca, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre 0s servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Ensino superior completo, preferencialmente na area

de Administragéo ou Direito com conhecimentos especificos na area

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Atribuigoes: - Orientar, gerenciar e controlar os trabalhos € fungoes de
da autarquia;

- Planejar e coordenar 0S procedimentos de compras de materiais, maquinas €
equipamentos de acordo com as politicas & necessidades da Autarquia;

- Orientar e participar no desenvolvimento de novos fornecedores;

- Coordenar a elaboragao de diretrizes, normas, especificagoes técnicas e de qualidade
para a contratacdo de servigos e aquisicao de materiais, observando 0 disposto em
legislagao e normativas pertinentes;

_ Coordenar a estruturagao, organizagdo das diretrizes para definicao da politica de
manutencao de estoques € suprimentos;

- Conduzir os trabalhos de organizagao € manutengao atualizada do catalogo de materiais
e itens de uso frequente, considerando o pronunciamento das diversas areas nos
processos de aquisicao de materiais e equipamentos especializados;

_ Coordenar levantamento para dimensionamento € gerenciamento do consumo €
aquisicéo de materiais, servigos e equipamentos;

- Atuar para garantir o suprimento de materiais permanentes e de consumo da autar
- Realizar outras atribuigoes inerentes a sua area de atuacao.

gestao de compras

quia;

Forma de Provimento: Fungao de confianga,
Superintendente , dentre 0s servidores efetivos da autarg
Requisitos para preenchimento: Ensino superior completo.

——_—_\f \
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PREFEITURA

DA ESTANCIA IURiSTICA DE

SANTA FE DO SUL

"< TRABALHANDO POR VOCE

DIRETOR DO DEPARTAMENTO OPERACIONAL DE REDE DE AGUA, ESGOTOE
DRENAGEM

Atribuigdes: -_Responsavel pela coordenagao, acompanhamento e distribuicdo dos
servicos das equipes que executam os trabalhos nas seguintes areas: Manutengéo de
rede de agua e esgoto, Execucao de rede de agua, Execucao de redes e espinha e caixa
de captagdo de agua fluvial, Instalagdo de cavalete e hidrometro, Servigco de rocagem,
manutengao e conservacgao de lagoas de tratamento de esgoto e piscindo, Limpeza e
manutencéo de galerias (aguas pluviais), Limpeza higienizagéo de reservatorio de agua
e decantadores, Execucao de ramal de agua e esgoto, Servico de sucgéo de fossas,
Servico de recapeamento de massa asfaltica (vala de ramal);

-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao

Forma de Provimento: Funcdo de confianga, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre 0s servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Preferencialmente curso superior co

mpleto

OR DO DEPARTAMENTO DE ORGAMENTO E FINANCAS

DIRET
Atribuicdes: --Responsavel pela coordenagao, acompanhamento € execucao das
funcdes de suporte administrativo e financeiro, incluindo as agoes de planejar, organizar,
dirigir e controlar as atividades financeiras do SAAE AMBIENTAL;
-Fixa politicas de agao acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos;
_Realiza o gerenciamento completo da area administrativa e financeira da autarquia,
contemplando as atividades de planejamento financeiro, contas a pagar € conta a receber;
_Coordena as atividades da tesouraria, planeja, analisa e acompanha as execugoes
orgamentarias, de custo e estudos econémico financeiros;
_Realiza a geréncia das areas contabil, financeira, fiscal, rotinas fiscais, contabil,
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias € analise e apuragao de impostos;
_Gerencia o suporte as areas de negécios, com a criagao e analise de relatorios gerenciais
e indicadores de performance;
_Realiza os estudos de viabilidade econdémica para novos projetos administrativos
previstos no PPA, LDO e LOA;
-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao.
Forma de Provimento: Funcado de confianga, livre escolha e dispensa pelo

‘Superintendente, dentre os servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Preferencialmente curso superior

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAM “‘rﬂ

Atribuicdes: _Responsavel pela coordenagao, acompanhamento € execucao dal rotinas
de pessoal e gestao de pessoas do SAAE AAMBIENTAL;

Y

Av. Conselheiro Antonio Prado, 1616 - Centro . Fone: (17) 3631-9500 www.santafedosul.sp.gov.br

Ganta £ dn Qul . QD | £ ED ARTTANNN [ msmms AOAN TTA NENN farahnanl reaminrof cantafadnel




PREFEITURA

DA ESTANCIA TURISTICA DE

SANTA FE DO SUL

mss a
* TRABALHANDO POR VOCE

-Responsavel pela supervisao, coordenagao e instru
de Pessoal e Recursos Humanos;

-Dirige as rotinas administrativas de Folha de Pagamento, assegurando o cumprimento
das normas e procedimentos, bem como, as legislacoes pertinentes (Estatuto dos
Servidores Publicos da Estancia Turistica de Santa Fé do Sul, Legislagao Previdenciaria,
entre outras) atuando como facilitador nas relagdes de trabalho;

-Responde pela supervisdao e ou execucgdo, coordenagao e instrucdo das rotinas de
pessoal,

-Responde pela supervisao, execugao, coordenacao e instrugao das rotinas de gestéo de
pessoas, tais como: processos de readaptagao funcional, avaliagao de desempenho para
o estagio probatorio, avaliagdo de desempenho por merecimento, Avaliagao para fins de
Acesso — Plano de Carreira, vencimentos e carreiras, direitos e deveres dos servidores,
acompanhamento das legislagoes de pessoal etc.;

- Realiza a instrugao no atendimento de servidores prestando esclarecimentos a respeito
de direitos e deveres dos mesmos nas questoes de maior complexidade;

-Acompanha e divulga a legislagao pertinente a area trabalhista, previdenciaria e outras,
assegurando sua aplicagao na administragao;

-Organiza as prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Séao Paulo;
-Supervisiona o envio de arquivos junto aos 6rgaos competentes, tais como: Receita
Federal, Instituto Nacional do Seguro Social, SANTAFEPREV, AUDESP, entre outros;
-Supervisiona o controle do registro do ponto dos servidores e realizagao de horas extras;
-Desempenha outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades, bem
como outras que lhe forem delegadas, dentro de sua area de atuagao.

Forma de Provimento: Funcdo de confianca, livre escolha e dispensa pelo
Superintendente, dentre 0s servidores efetivos da autarquia
Requisitos para preenchimento: Ensino superior completo

gao das atividades do Departamento
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